INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Rozpoczecie pracy z programem

Pierwszym krokiem do uruchomienia aplikacji jest dodanie operacji dodatkowej dla wybranych
rodzajow dokumentéw w programie Wf-Mag (mozliwe rodzaje to: zamdwienie, dokument
magazynowy, dokument handlowy) oraz dla kontrahenta. Dla kazdego typu dokumentu nalezy osobno
wykonacé ponizsze kroki:

1. Zalogowac sie do programu Wf-Mag na koncie ,,admin”.

2. Otworzy¢ okno dokumentéw (np. zamdwienia).

3. Wybrac przycisk ,Operacje”.

4. Wcisng¢  kombinacje  czterech  klawiszy: CTRL + ALT + SHIFT + °?
Spowoduje to pojawienie sie dodatkowych przyciskdw w oknie listy operacji dodatkowych.

5. Wybra¢ przycisk ,,Dodaj”.

6. W oknie dodawania operacji dodatkowe]j nalezy wypetnié nastepujace pola:

- nazwa funkcji
- kod operacji
- zaznaczy¢ opcje ,,modut wykonywalny”
- zaznaczy¢ zmienne przesytane do modutu: 3. Id_obiektu oraz 8. Kod kontekstu (uzycia)
- podac sciezke do modutu
- skrét operacji (opcjonalnie)
7. Wybrac przycisk ,Zapisz”.
8. Lista operacji dodatkowych powinna teraz zawiera¢ dodang operacje. Wybranie przycisku
,Wykonaj” uruchamia aplikacje.

Praca z programem

Aplikacja sktada sie z pieciu gtdwnych paneli:

1) Zarzadzanie zbiorami

2) Przygotowanie przesytki
3) Lista przygotowanych
4) Przesytki wystane

5) Ustawienia

Panel ,,Zarzadzanie zbiorami” wyswietla liste zdefiniowanych wczesniej zbioréw. Po wybraniu z tabeli
jednego ze zbioréw, pola po prawej stronie zostajg uzupetnione jego danymi szczegétowymi tj. opis,
data nadania, urzad nadania oraz czy zbidr jest wybrany jako aktywny. Mozna réwniez dodaé¢ nowy
zbidr, usunac istniejacy lub zaktualizowac jego dane.
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Panel ,Przygotowanie przesytki” zawiera dane adresowe odbiorcy pobrane z Wf-Maga oraz sekcje z
mozliwoscig wybrania ustugi i dodatkowych opcji przesytki. Mozna tez wskazac do jakiego zbioru ma
zosta¢ wystana przesytka.
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W zaleznosci od wybranej ustugi, odpowiednie pola zostajg przyciemnione (zablokowane) lub
odblokowane. Gdy juz wszystkie opcje zostang ustawione zgodnie z oczekiwaniami mozna przejs¢ do
wygenerowania numeru nadania, w tym celu nalezy wybrac przycisk ,,Przygotuj list”. Jesli dane byty
poprawne w polu Nr listu pojawi wygenerowany numer.
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Panel ,Lista przygotowanych” zawiera wczesniej przygotowane listy/ przesytki. Tutaj mozemy wybraé
dla ktérego zbioru bedziemy przeprowadzac operacje. Dostepne funkcje to usuniecie nieprawidtowo
nadanych przesytek, podejrzenie zbioru do wystania, przeniesienie zaznaczonych przesytek do innego
zbioru, wybranie urzedu nadania oraz wystanie/zamkniecie zbioru. Dodatkowg opcja jest zaznaczenie,
czy podczas wystania zbioru zostanie wygenerowane Ksigzka Nadawcza i zestawienie dla Firmowej
Poczty oraz ich wydruk.
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Zakonczenie procesu wysytki to wybranie urzedu nadania z listy oraz wybranie przycisku , Wyslij”. Na
stronie Elektronicznego Nadawcy mozna zauwazyé, ze przesytki zostaty przeniesione z zaktadki
,Przygotowane” do zaktadki ,Wystane”.

Frzygotowane

Wifystane

150720145620 KLIEMTOTES. xml
Frzesytka polecona ax
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Odebrane

Panel ,Przesytki wystane” pozwala przejrze¢ wystane wczesniej za pomoca aplikacji przesytki oraz
sprawdzenie statusu przesytki i szczegétédw dostarczenia.
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Panel ,,Ustawienia” umozliwia zdefiniowanie takich informacji jak:
- dane logowania do systemu Elektronicznego Nadawcy

- miejsce zapisu etykiet

- drukarke, na ktérej beda drukowane nalepy oraz raporty

- wage dla pierwszej paczki

- pobranie dodatkowych pél z Wf-Maga

- miejsce zapisu nr listu

- zmiane statusu zamdwienia
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