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1 Wprowadzenie

Instrukcja zostata przygotowana w celu zapewnienia wsparcia wspofpracy Poczty
Polskiej S.A. z Allegro.pl, w oparciu o serwery testowe zaréwno po stronie Poczty Polskiej
jak i Allegro.pl.

Dokument zawiera opis dziatan uzytkownikéw zaréwno po stronie serwisu Allegro.pl
jakiaplikacji Elektroniczny Nadawca, poczagwszy od etapu wystawiania przedmiotow
i udostepniania sposobéw dostawy, az do przygotowania i wygenerowania etykiety
nadawczej.

Elektroniczna wersja instrukcji w celu zwiekszenia wygody wyszukiwania informacji, posiada
interaktywne odnosniki w postaci linkéw oznaczonych kolorem niebieskim (zrédfa
zewnetrzne) oraz kolorem zielonym (elementy dokumentu).

2 Allegro w pigutce

2.1 Nowy model rozliczeniowy

Nowy sposob optaty za przesytki, w ktédrym optaty (za: nadanie, ustugi dodatkowe oraz
zwroty przesytek niedoreczonych) sprzedawca rozlicza bezposrednio z serwisem Allegro.pl
— a nie jak dotychczasowo z Pocztg Polskg S.A. Tym samym w przedmiotowym modelu,
Allegro.pl stanie sie ptatnikiem za przesytki, w przypadku wyboru jednej z ponizszych metody
dostawy:
o Allegro Pocztex Kurier
- optata z géry
- optata przy odbiorze
e Allegro Odbiér w Punkcie Pocztex
- optata z géry
- optata przy odbiorze
e Allegro Automat Pocztex
- optata z géry
e Allegro Pocztex Kurier 48
- optata z géry
- optata przy odbiorze
e Allegro Punkty Poczta, Zabka
- optata z géry
- optata przy odbiorze
e Allegro Przesytka Polecona
- optata z géry
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Sprzedawca, aby mie¢ moiliwos¢ udostepnienia wymienionych metod dostawy oraz
bezposredniego rozliczania sie z Allegro.pl musi:
e podczas tworzenia przesytki postugiwac sie petnym adresem e-mail przypisanym
do zamdwienia w serwisie Allegro.pl,
e spetnic¢ okreslone przez Allegro.pl warunki, ktore szczegétowo zostaty opisane tutaj,
e mie¢ podpisang umowe z Pocztg Polskg na nadawanie przesytek, w tym celu
sprzedawca powinien skontaktowad sie z opiekunem klienta np. poprzez formularz

kontaktowy.

2.2 Allegro SMART!

Specjalna oferta serwisu Allegro.pl skierowana do Kupujacych. Dostep do oferty Allegro
SMART! kupujgcy otrzymuje poprzez wykupienie miesiecznego lub rocznego abonamentu.
W okresie wykupionego abonamentu, moze korzystaé z:

e nielimitowane;j ilosci dostaw zamdwien z oferty Allegro SMART!,

e bezptatnego zwrotu towaréw zamawianych w ofertach Allegro SMART!,

e limitowanych ofert specjalnych Allegro SMART!

Sprzedajacy aby posiadac oferty w ramach Allegro SMART! nie musi podpisywac zadnej
dodatkowej umowy z Pocztg Polska — wystarczy, ze spetni warunki opisane na stronie

Allegro.pl oraz posiada umowe na nadawanie przesytek danego rodzaju ustug
za posrednictwem Poczty Polskiej. Wiecej informacji szczegdétowych na temat Allegro
SMART! mozna przeczyta¢ w serwisie Allegro.pl.

3 Sposoby dostawy Poczty Polskiej obstugiwane przez serwis Allegro.pl

3.1 Optacane przez Nadawce

Przesytki, ktorych koszty zwigzane z nadaniem oraz ustugami dodatkowymi, bedg optacane
bezposrednio przez Nadawce:
a) nie zawierajg w nazwie przedrostka ,Allegro”
b) zostaty prawidtowo zweryfikowane przez Allegro. Podanie nieprawidtowego maila
przypisanego do transakcji lub jego brak réwnoznaczny jest z obcigzeniem kosztami
Nadawcy.
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https://allegro.pl/dla-sprzedajacych/metody-dostawy-poczty-polskiej-nowy-model-rozliczen-EY0aDmkkyuA
https://www.pocztex.pl/allegro/
https://www.pocztex.pl/allegro/
https://allegro.pl/smart#kiedy-oferta-bedzie-oznaczona-allegro-smart-
https://allegro.pl/dla-sprzedajacych/kategoria/allegro-smart

Sprzedawcy, w ramach umow zawartych z Pocztg Polskg S.A., mogg udostepnié¢ w serwisie
Allegro.pl nastepujace metody dostawy, umieszczone w sekcji Pozostate metody dostawy:

Pozostate metody dostaw

Podpizz umowe i rozlicz sie we wiasnym zakresie z przewoznikiem. Sprawdz szczegdly.

Kurier
[\] Kurier Pocztex
| | optataz gory

—

| optata przy odbiorze

[/] Pacztex Kurier24
| | optatazgéry
| optata przy odbiorze

i ...’...E Pocztex Kurierd®

| optataz gory

[ | optata przy odbiorze

Odbior w punkcie

[/] Automat Pocztex

|| optataz gory

[/] Paczka24 Odbidr w Punkcie

|| optatazgéry
| | optata przy odbiorze

[v] Odbidr w Punkcie Pocztex

| | optatazgéry
| | optata przy odbiorze

[/| Punkty Poczta, Zabka

| optata z gory

| optata przy odbiorze

Paczki pocztowe i listy

[/] Paczka pocztowa ekonomiczna

| | optatazgory

|Z| Paczka pocztowa priorytetows

|| optatazgdry

|/] Paczka24

|| optatazgdry
|| optata przy odbiorze

[/] Paczxaaz

|| optatazgéry
| optata przy odbiorze

[] List polecony ekonomiczny

| optatazgéry

[] List polecony priorytetowy
| optatazgéry

[] List ekonomiczny
| optatazgéry

{7} List priorytetowy

| optatazgéry

Kazda z powyzszych metod zostanie zaimportowana do konta w aplikacji Elektroniczny
Nadawca. Szczegdétowe informacje o imporcie i obstudze zamoéwien opisane sg w rozdziale
4 oraz rozdziale 5.2.
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3.2 Optacane przez Allegro

Allegro.pl w celu wyréznienia metod dostawy, za ktére bedzie bezposrednio rozliczato
sie ze Sprzedajacym pozostanie przy oznaczeniu ich przedrostkiem , Allegro”. Klienci, ktérzy
spetnig wszystkie wymagania opisane w rozdziale 2.1 mog3a udostepni¢ w serwisie
Allegro.pl nastepujace metody dostawy dostepne w sekcji Sposdb rozliczern Allegro

Standard:

Sposob rozliczen Allegro Standard

Metody dostaw, dzigki ktdrym Twaoje oferty mogs otrzymad cznaczenie Smart!
Skorzystaj z strakoyjnych cen. Madawaj bez umowy dzieki Wysylam z Allegro i rozliczaj optaty bezposrednio z nami. Sprawdz szczegohy.

-]

[/] Aliegro Kurier Pocztex || Allegro Pocztex Kurier 48
Sprawdz s2czegdly
optata z gory
optata z gory

E optata przy odbiorze
optata przy odbiorze

|| Allegro Qdbiér w Punkcie Pocziex
[v/| Allegro Punkty Poczta, Zabka

optata z gory Sprawdz szczegtly

optata z gory
optata przy odbiorze

optata przy odbiorze

Allegro Automat Pocztex

optata z gory || Aliegro Przesyika polecona

Sprawdz szczegdly.

optata z gory

Kazda z powyiszych metod zostanie poprawnie zaimportowana do konta w aplikacji

Elektroniczny Nadawca.

UWAGA!!!

Elektroniczny Nadawca nie jest podmiotem decydujacym o obcigzeniu kosztami przesytki
Informacje o tym, kto zostanie ptatnikiem za tworzong przesytke, przekazywane
s z serwisu Allegro.pl na podstawie adresu e-mail w domenie allegromail.pl. Podanie
nieprawidtowego maila, jego brak lub utworzenie przesytki do zamdéwienia nieoptaconego
réwnoznaczne jest z obcigzeniem kosztami Nadawcy przesytki.
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4 Import i obstuga zamoéwien pobranych z serwisu Allegro.pl

4.1 Dodawanie w Elektronicznym Nadawcy konta z serwisu Allegro.pl

W celu umozliwienia pobierania zaméwien z serwisu Allegro.pl do Elektronicznego Nadawcy,
istnieje  konieczno$¢ dodania w Elektronicznym Nadawcy, konta sprzedazowego
z serwisu Allegro.pl. Kazdy uzytkownik, ktéry nie dokonywat importu transakcji z Allegro,

musi je dodaé. W tym celu nalezy:

1. Zalogowad sie do Elektronicznego Nadawcy uzywajgc swojego loginu i hasta:

4%/ Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

DLABIZNESU | DLACIEBIE | Aktualnosci
Czym jest e-nadawca | Walidator | Nie masz konta? Wyslij formularz | Zaloguj sie FAQ HEEN | ™ PL

Zaloguj sie...
T 99 Najwieksza sie¢ punktow odbioru w Polsce!
B = Placowki i outomaty pocztowe, stacje paliw Orlen, "
Q \/ sklepy Zabka i Freshmarket, kioski RUCH SL(ZEGOEY
Prosiemy z zslogomaniem? kikn tuta] | T

SPRAWDZ . .
Aktualne informacje
eskiep.pocita-polska:p! o przesytkach zagranicznych

2. Przejs¢ do sekcji Ustawienia > Lista kont Allegro i wybrac¢ znajdujacy sie po lewej stronie

zielony przycisk ,,+”:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylki | Ksigzka adresowa  Ustawienia = Narzedzia Wyloguj
HEEN|™PL

Ustawienia | Profile nadawcy | Lista uzytkownikow Lista kont Allegro  Zmiana hasta | Sklep dla eZwrotow

Lista kont Allegro
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https://e-nadawca.poczta-polska.pl/

3. Nastgpi przekierowanie do serwisu Allegro.pl, gdzie nalezy poda¢ dane logowania konta

sprzedazowego:

allanr-

Zaloguj sie

{E} Login lub e-mail Mumer telefonu BETA

-Login lub e-mail

-Hasta
POKAZ

ARERERREE R R

Nie pamietam hasla -
ZALOGU] SI1E

4. Pozytywna weryfikacja (podanie prawidtowych danych logowania) spowoduje
automatyczne przeniesienie do aplikacji Elektroniczny Nadawca i dodanie konta
sprzedazowego Allegro.pl, co zostanie potwierdzone komunikatem ,Konto Allegro

zostato dodane.”:

« 2/ Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

Konto Allegro zostalo dodana

St ‘ Preesyio | Keagrioy adresown | Ustawsenas | Narzedria
Ustawionia | Profile nadawcy | Linta uryowniéw | Lista hont Allogro | Zmiana haska | Sidep dia eZwrottw

Dane konta w Allegro

20220505 230241
5422106

8 ) Lista kont Allegro
L.p. Nazwa konta Walnodd tokena 1d spreedawcy Autoryzacha APL
—ooe 20220505 23:02:41 49922706 oaumae REST_APL

W przypadku posiadania wiecej niz jednego konta sprzedazowego w serwisie Allegro.pl,
kolejne konta mozna dodac powtarzajgc procedure opisang w punktach 1 - 4.
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5. Aplikacja Elektroniczny Nadawca umozliwia oznaczenie opcji pobierania tylko
kompletnych transakcji. W tym celu nalezy przejs¢ do sekcji Ustawienia i w strefie
Allegro zaznaczy¢ checkbox ,,Importuj tylko kompletne transakcje”:

«& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Przesyii . Ksiazka adresowa

g Rachuni dia pobrarsa

Poletawomy morer rachomks ] "AZPEIND TV 2 ey powcore
® Asomatycsry Nateghs = roki Bez rumens
" Y Swmas 1y Focw mat TATANE § ok
=4 it ¥ - »2ta C Fozosta INOw t8 -
o Sl - e - B
----- mar 32303
@ Ustawienia wydnudw
SomyIre JTETRET) WA ERTTTWEN  TeRETSIWANS T
Uitiswate wySruny wige | sfpuet Sa Frissfes Latowys®

@ roostempiovane Stermplowans Koperta C5 v
VIIwana wylrvhy Beles Foches Koner 41 n

Normaley wydruk v
Ustawiene wyanay prosryes Focsies C

Etykiota 100 x 170 mm (etykieta pojedyncza) v
UN et e wyta L pa2etyien elwedt '

Etykieta 100 x 170 mm (etykieta pojedyncza) > 530040 RTIRINE ety 3 BRANPRI FORCINN TRPSCIN
SV WA TR Vg Faciiows v

Normalny wydruk v L LaTaRoR e

Normalny wydruk v weoe %,
USihwate wylnau S2eigtes Focms Fricesus

Normalny wydruk nd bt wynde w2k AMGT A3 $70N

o AlNgo

UNawane wyanay Seanc) teinel Q3 20w
Normalny wydruk v 350855 soraomanis wyediie wystukimans ASeged
Ustmasa wyonu peetyws Facoes Dagramczag Framun Data transakcji v

v
Normalny wydruk ® Rosanco Maleyaco
Widnus saaphl Enretnag S8 petenysl Facoes | Ushg Pactiowe Todrz o3 poesyi oy Impore AMgro 3

Nick + Numer aukcjl v

S LeerSMte Yitsatte

a

IS Wy AL STRINE TerTycr v
Normalny wydruk v S

Wydn styvat alact tazem 2 afgunts 3ot ph

B ks S bk

YR kapaacy wypetd dormrdece
NISSe POSET WITYRIEC BekT), 8 drpch
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4.2 Pobieranie zamowien z serwisu Allegro.pl

1. W celu pobrania zamoéwien z serwisu Allegro.pl nalezy przejs¢ do sekcji
Narzedzia > Allegro (APl), , a nastepnie wybraé niebieski przycisk ,Pobierz zamoéwienia
z Allegro”. Zostang pobrane zamowienia z zaznaczonych kont sprzedazowych.

«=/ Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Pobieranie zamdwien Pobleranie zamowien z Allegro

Zaméwienia do importu -__._

Zamtera amconne
Zambwienia usunigte

2. Zakonczenie pobierania zamowien zostanie potwierdzone krétkim komunikatem:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Zakonczytem import danych dla konta ppsatest

Start | Przesylki | Ksigzka adresowa | Ustawienia | Narzedzia

Allegro (API) | Szablony | Zakresy numerdw | Weryfikacja kodow miejscowych | Weryfikacja obszaréw doreczen HEEN | ™ PL
Pobieranie zaméwien Pobieranie zamowien z Allegro
L . Konto Allegro
Zamédwienia do importu ppsatest
Zamdwienia zaimportowane Postep pobierania danych

I 100% Trwa pobieranie danych z Allegro dla konta ppsatest, pobrano 13 zdarzer

Zamdwienia usuniete

3. Po zakoniczeniu pobierania zostanie wyswietlona lista transakcji, ktére beda oznaczone
kolorami, wedtug statuséw przesytanych przez serwis Allegro.pl.

Lp. oferty

Zaméwienia do importu pobrane z Allegro
Numer Opis przedmiotu kup:;::ego Data transakcji :l::::, Rodzaj ?rzuy&l

Pocrtex2021 Serwis Kuner [OwA] [brak
adresata)

w

Importyj zaznaczone v

--------

Status zamawisnia
(L] Zaméwienia bez wypetnicnego formularza posprzedazowego
D Zamowienia z mozliwoscig modyfikacii w Allegro (nieoptacone)

(L] Zaméwienia gotowe do wyslania (optacone lub za pobraniem)
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UWAGA !!!
Zalecamy import zamodwien wylacznie oznaczonych statusem zielonym - status ten
oznacza, ze wszystkie dane zaimportowane z serwisu Allegro.pl s3 zgodne
z formularzem posprzedazowym wypetnionym przez kupujacego, a transakcja jest
zatwierdzona przez serwis Allegro.pl.

Przesytki tworzone z zamoéwien oznaczonych innym statusem, beda generowane jako
btedne. Serwis Allegro.pl nie przekazuje danych z formularza posprzedazowego dla
zamowien niezakonczonych.

4. Aktualizacja statusu pobranych zaméwien:
- nastepuje w sytuacji ponownego wywotania funkcjonalnosci ,Pobierz zamdwienia
z Allegro”

«{®/ Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylla | Ksiarka adresowsa | Ustawsenia  Naszedzia  Raporty

ABegra (AP} Szablony | Zakresy numertw | Weryfkacia kodéw miejscovych cacja obsrardw dorgcred WEEN | ™ pL
Puobieranie zamdwishi Pablaranke zamdbwienh z Allegro
Zamdwienia do importy ﬁ“ B
Zamdeenenia usunsele

- mozliwa jest poprzez reczne wywotanie funkcjonalnosci ,Aktualizuj statusy
zaznaczonych. W tym celu, nalezy oznaczy¢ zamodwienia, ktdrych status bedzie
aktualizowany, nastepnie z rozwijanej na dole listy wybraé: ,Aktualizuj statusy
zaznaczonych” i zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Wykonaj”:

Zaméwienia do importu pobrane z Allegro
N i t
Lp. o:'e“:tey' Opis przedmiotu Ku p:l: ego Data transakcji A':::)r?o Rodzaj przesytki

z e AT 20220505 e Pocztex2021 Serwis Kurier [OwA] [brak
s .
11:29:19 X adresata

Aktuakzuj statusy zaznaczonych v
impodtuj zaznaczone

Importuj wszystkie znalezione

Polacz zaznaczone

Rozlacz zaznaczone

Usun Zaznaczone

Aktualiziy statusy zaznaczonych

Strona | 10



4.3 Import zamowien do Elektronicznego Nadawcy

1. Zlisty pobranych transakcji nalezy dokona¢ wyboru transakc;ji, do ktérych planowane jest
utworzenie przesytki. Nastepnie z rozwijanej na dole listy wybraé , Importuj zaznaczone”
i zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Wykonaj”:

«{&/ Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylki | Ksigzka adresowa | Ustawienia | Narzedzia

Allegro (API) | Szablony | Zakresy numerdw | Weryfikacja kodéw miejscowych | Weryfikacja obszaréw doreczen N | ™ PL
Pobieranie zamdwien Wyszukiwanie zaméwien do importu
TR Mumer sukcj Mick kupujgcego
Zamoéwienia do importu
... . Zamdwienia od Zamdwienia do
Zafudeniazaynatauane RRRR-MM-DD E] RRRR-MM-DD =
Zamowienia usuniete Tg" zapiacone Status zsméwisnia

_ [ zaméwienia bez wypetnionsgo farmularza posprzedazowsgo
Foes prazsyl [ zaméwienia z mozliwoscia modyfikacji w Allegro (nieoptacone)
U pocztex O zaméwienia gofowe do wystania (optacone lub za pobraniem)
D Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa)
[ ustuga paczkowa

[T Paczka Pocztowa

Konto Allegro
D ppsatest

] Przesylka polecona krajowa
[ Pocztex2021 enwis Kurier
D Przesylka firmowa polecona

Zamoéwienia do importu pobrane z Allegro

Numer . . Nick - Konto . .
Lp. O oferty Opis p:zedmlotu kupujacego Data transakcji Allegro Rodza]_przesylkl
A A YL A A
e T R .. - 2022-03-29 ;
. 3
1. @) — S 00:53:54 ppsatest Pocztex2021 Serwis Kurier
e . - 2022-04-27 )
2. O] - - 09:52:00 ppsatest Pocztex2021 Serwis Kurier [Pobr.]
B S . - 2022-04-29 .
3. 0]: o R 10:08:21 ppsatest Pocztex2021 Serwis Kurier [OwA]
4. liTooooooTT P 22;2;24&9 ppsatest Pocztex2021 Serwis Kurier [OwP]
] P .. . 2022-05-05 satest Pocztex2021 Serwis Kurier [OwA] [brak
- R T 11:29:19 PP adresata]
Importuj zaznaczone

2. Zostanie wyswietlone okno warunkéw importu. ,Rodzaj przesytki” bedzie ustawiony
automatycznie ,tak jak w Allegro”. Zostanie utworzona przesytka zgodna z metoda
dostawy wybrang przez kupujgcego w formularzu posprzedazowym:
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Warunki importu 3% |

Rodzaj przesytki

tak jak w Allegro b
WWybierz zbicr
Mowy zbicr b

NAGA

Po imporcie pamietaj o wiasciwym oznaczeniu dia przesyfek:
- Kurier 48:

- - gabarytu (X5, 5, M. L, XL, XXL)

- Pacztex 2.0:

- - formaty (S, M, L, XL, 2XL)

- - masy

- - zawartosci

Woybranie rodzaju przesytki nalezy zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Importuj”.

Zatwierdzenie warunkéw importu skutkuje utworzeniem przesytek do wczesniej
wybranych zamdwien, pobranych z serwisu Allegro.pl. Czynnosci zwigzane z obstugg
przesytek zostaty opisane kolejnym rozdziale.

UWAGA !!!

Po imporcie pamietaj o wtasciwym oznaczeniu dla przesytek:
- Kurier 48:

- - gabarytu (XS, S, M, L, XL, XXL)

- Pocztex 2.0:

- -formatu (S, M, L, XL, 2XL)

- - masy

- - zawartosci

5 Obstuga przesytek do zaimportowanych zaméwien

5.1 Oznaczenia przesytek utworzonych do zaméwien z serwisu Allegro.pl

Do kazdego zamowienia Allegro.pl generuje unikalny adres e-mail, ktdéry pozwala

jednoznacznie okresli¢ informacje o sprzedajgcym, kupujgcym, oraz danej transakcji. Adres
pobierany jest przez Elektronicznego Nadawce wraz z danymi o zamodwieniach.
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https://allegro.pl/dla-sprzedajacych/kategoria/allegro-smart#jak-poprawnie-nadasz-przesylke-allegro-smart

Unikatowy adres e-mail ma nastepujgcg formute:

la crgse identylikuje konkretng
transakepe na Allegro

8awgqyk6a5+cub31c122@allegromail.pl

a crest denlylikuje kupujacego la cresc wekazuje, e
craz sprzedajacego na Allegro zamdwienie pochodzi z Allegro
UWAGA!!!

Instrukcja powstata w oparciu o serwery testowe zaréwno po stronie Poczty Polskiej
jaki Allegro.pl, dlatego tez na zrzutach ekranu widoczny jest e-mail w domenie
@user.allegrogroup.pl.

Adres e-mail po stronie Elektronicznego Nadawcy wykorzystywany jest do powiazania
danej przesytki z serwisem Allegro.pl i konkretng transakcjg. Dzieki takiemu powigzaniu
serwis Allegro.pl przekazuje szczegétowe dane o zamdwieniu oraz miedzy innymi umozliwia
automatyczne przekazanie numeru przesytki do konkretnego zamoéwienia. Ponadto
na podstawie przekazanych z serwisu Allegro.pl danych, Elektroniczny Nadawca okresla
kto zostanie obcigzony kosztami nadania za tworzong przesytke.

Na podstawie adresu e-mail przesytki otrzymujg oznaczenia graficzne zgodnie z informacjami
0 zamowieniu, otrzymanymi z serwisu Allegro.pl:

1. Przesytki powigzane z serwisem Allegro.pl, za ktore ptatnikiem na rzecz Poczty bedzie
Nadawca, oznaczane sg zaréwno w aplikacji Elektroniczny Nadawca jak i na
wygenerowanych etykietach adresowych czarnym napisem ,Allegro” lub ,Allegro
SMART!”. Ponizej przyktadowe oznaczenia dla przesytek Pocztex Kurier 2.0:

e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:

Usiuga

Pocztex 2.0 A
Planowana data nadania przesyli

2022-05-20 d Allegro
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e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 2.0:

NADANIE U KURIERA
Data: .o

as ] test
Godzina: ...
Nr kuriera: ........cccoooe tel. 2222
podpis kuriera/pracownika gt

ODBIORCA

C2IZLC.ll@allegromail.pl

Allegro

Data generowania: 2022-09-13 13:10:07

Termin waznosci etykiety: 2022-10-13 13:10:07

Etykieta / List przewozowy

2. Przesytki powigzane z serwisem Allegro.pl, za ktdre ptatnikiem na rzecz Poczty bedzie

Allegro, oznaczane sg zaréwno w aplikacji Elektroniczny Nadawca jak i na
wygenerowanych  etykietach  adresowych  kolorowym logo ,allegro” lub
»allegro SMART!”. Ponizej przyktadowe oznaczenia dla przesytek Pocztex Kurier 2.0:
e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:
Ushiga Ustuga
Pocztex 2.0 > Pocztex 2.0 v
Planowana data nadaniz przesylk 3 Planowana data nadaniz przesylk
2022-09-13 - allegro 20220913 & allegrosmarTQ
e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 2.0:
NADANIE U KURIERA ODBIORCA g
Bata e nnenmns test g
GOAZING: zevmwss s s 8
, tel S225esTas 5
Nrkuriera: ... e
................................................ oo s -« oo - o(@USeT.allegrogroup.pl a I Ie ro 3
podpis kuriera/pracownika g %
Data generowania: 2022-09-13 13:27:03 Termin waznosci etykiety: 2022-10-13 13:27:03 :3]-
ODBIORCA :
= s test e
74 \ §
f ) tel ZeozicTes 5
\ %
/ ey e e - cmee oo cJ@USer.allegrogroup.pl 3
Mo ok allegrosmarT@
°
Data generowania: 2022-09-13 13:27:03 Termin waznosci etykiety: 2022-10-13 13:27:03 :‘.?
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5.2 Tworzenie przesytek na koncie Elektronicznego Nadawcy

Przesytki tworzone do zamoéwien pobranych z serwisu Allegro.pl, moga by¢ w petnym
zakresie edytowane przez nadawce:

Przesyika zostata zapisana.

Start | Przesylk | Ksigzka adresowa | Ustawienia | Narzedzia | Raporty Madawca_ Testowy Wyloguj
Nowy zbior | Nowa przesylka | Nowa przesytka z szablonu | Przekaz dane do P Import | Fakiu Szukaj HEEN | ™ PL
Wy przesy przesy oczty P y !
Przygotowane & Zbiér/Ustuga/Platnik @ Numer nadania
| | Nazwa zhion Mumer nadanis
L42022-05-181 i 2022-05-18\1 v PX8000240815
Pocztex 2.0 & Przesyfz opisca odbiorca
PX6000240815 0 & Atrybuty
" Serwis
Wystane Ushiga -
Pocztex 2.0 ~ Kurier s
Odebrane Planowana data nadania przesylk Format
2022-05-23 = Allegro  Os @m OL Ox Oaxe
Archiwum Masalkg]
o Adresat ®do5kg Odo12kg Odo20 kg
Kosz L Mazwisko/imig/Nazwa * Migjsce nadania
opréznij B -
Jan Pocztowy (@) Placéwka Pocziowa () Kurier
Pliki EZDO Mazwiskollmie/Nazwa cd Opcje odbiory
O
Ulica * Wiglopaczkowosé [szt]
Pocztowa
Mumer domu numer kokalu
20 ! Gc_-:z na doreczenia
Kod pocztowy * migjscowoié * I
15-001 BIALYSTOK :
. @ Pobranie
Telefon kemérkowy (2 cyfi)
Pabranie
(]
Emai
omb62n5gepv+1e9024901@user. allegrogroup.pl @ Ustugi dodatkowe / niestandardowe
Telefon
@ Podpaczki

Skrytka pocztowa
]

@ Pawartoéé | Opis przesytki / Szablon

i ke pois i ] ol
Anuluj import przesytki z Allegro

Nalezy pamietaé aby:
e poprawnie oznaczy¢ gabaryt przesytki zgodny z jej fizycznymi wymiarami jezeli
wymaga tego umowa,
e po kazdej modyfikacji danych zatwierdzi¢ zmiany wybierajgc przycisk ,Zapisz
zmiany”.

UWAGA!!!
Kazdorazowe wprowadzenie zmian po pobraniu etykiety, powoduje zmiane numeru
nadania i wigze sie z koniecznoscig pobrania nowej etykiety (z aktualnym numerem
nadania). Przekazanie do nadania przesytki posiadajacej rozbiezne dane, na etykiecie
z danymi w systemie, moze powodowa¢ nastepujgce sytuacje:

e odmowa przyjecia przesytki do nadania,

¢ nieprawidtowe rozliczenie przesytki (naliczenie optat na koszt Nadawcy),

e przypisanie nieprawidtowego numeru przesytki do zamoéwienia Allegro,

¢ brak mozliwosci Sledzenia przesytki.
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UWAGAI!!!

W przypadku przesytek, za ktore ptatnikiem na rzecz Poczty bedzie Allegro.pl, modyfikacja
atrybutdéw rodzaj (standard\pobranie) oraz opcje ustugi (odbiér w punkcie / doreczenie do
drzwi) moze skutkowac zmiang podmiotu optacajgcego przesytke. Kazdorazowe zapisanie
zmian w przesytce powoduje weryfikacje jej zgodnosci zzamoéwieniem po stronie serwisu
Allegro.pl. Moze wystgpi¢ sytuacja, zmiany decyzji odnosnie ptatnosci w zwigzku z czym
optata za nadanie zostanie obcigzony nadawca.

5.3 Przygotowanie przesytek do nadania

Dane o poprawnie przygotowanych przesytkach nalezy przekazaé do systemu Poczty Polskiej,
w celu umozliwienia ich nadania oraz dalszego opracowania. Elektroniczny Nadawca
umozliwia takze kompleksowe pobranie wszystkich etykiet nadawczych oraz automatyczne
utworzenie i pobranie ksiegi nadawczej. W celu wykonania wszystkich opisanych wyzej
czynnosci, nalezy: wyswietli¢ zbidr, klikajagc na nazwe zbioru z zawartoscig przygotowanych
przesytek, nastepnie przekazaé¢ dane przesytek znajdujgce sie w zbiorze klikajac ,,Zamknij
i wyslij zbior”:

Ustawienia Nadawca_ Testowy Wyloguj

Start | Przesyld | Ksigzka adresowa

Nowy zbidr | NMowa przesytka | Nowa przesylka z szablonu | Przekaz dane do Poczty | Import Szukaj 3= EN | ™ PL
Przygotowane Zhior
§.42022-09-1211 210) Nazwa zbioru
Pocztex 2.0 (e} 2022-09-12\1
PX&001008207 Flanowana data nadania
PX6001008276 2022-09-13 =
Urzad nadania
Wysiane Poznan Osiedle Jagielloriskie v
Odel Status
orane Otwarty
= llost przesylek | ilost przesylek biednych
Archiwum 20
Suma opfat
Kesz 0.00

opraznij

—— (o o |[_zamos s or |

Pobierz zestawienie ‘Poczta Firmowa'/Pocziex

Pobierz zestawienie przesytek nierejestrowanych
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Wystany zbiér bedzie dostepny w zaktadce ,,Wystane”. Korzystajgc z dostepnych przyciskow,
mozna pobrac poszczegdlne wydruki/dane.

Start | Przesyla | Ksigzka adresowa | Ustawienia Nadawca_ Testowy Wyloguj

Nowy zbior | Nowa przesytka | Nowa przesytka z szablonu | Przekaz dane do Poczty | Import Szukaj BEEN | ™ PL
Przygotowane Pakiet
Oryginaina nazwa zbioru
Wystane 220913_140340_KLIENTOTES xml
Wawnetrzna nazwa zhioru
220913_140340_KLIENTOTES.xm| 220913_140340_KLIENTOTES xml
Pocztex 2.0 2 Zwracana nazwa zhioru
PX6001008207 —
PX6001008276 Wystany do Placéwki
QOdebrane Profil nadawey
Archiwum Jednostka Organizacyina
Pobi ki ki
p—

Pobierz ksiazke nadawcza
Pliki EZDO
Pobierz zestawienie ‘Poczta Firmowa'/Pocztex

Zestawienie ilosciowe przesylek nierejestrowanych

Pobierz wszystkie raporty PDF Pobierz (xls)

Przesytki
L.p.  Stan  Status Mumer Nadania Adresat Ulica Miejscowost Opis
1. NP PX6001008207 test
2. NP PX6001008276 test Testowa 15-001 Biatystok
Wysytam z Allegro

»Wysytam z Allegro”, to narzedzie udostepnione przez serwis Allegro.pl w celu
bezposredniego tworzenia przesytek zkonta sprzedajgcego na Allegro.pl lub
za posrednictwem API, z ktérego skorzysta¢ mogg uzytkownicy:

e posiadajacy indywidualng umowe z przewoinikiem - tworzenie przysytek
z wykorzystaniem ustug dostepnych w umowie oraz ustug optacanych przez Allegro,

e nie posiadajacy indywidualnej umowy z przewoinikiem — tworzenie przesytek
wytacznie z wykorzystaniem ustug optacanych przez Allegro.

Przejscie do narzedzia Wysytam z Allegro nastepuje bezposrednio z zaktadki Zamdwienia
w Moim Allegro.

Szczegdtowe informacje dotyczace obstugi narzedzia Wysyfam z Allegro umieszczone
sg na stronie portalu Allegro
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6.1 Dodawanie umowy wtasnej

Celem dodania do narzedzia Wysytam z Allegro umowy wtasnej — zawartej bezposrednio
z Pocztg Polskg S.A., nalezy postepowac zgodnie z ponizszymi punktami:

1. Po zalogowaniu do narzedzia przej$é do zaktadki Ustawienia, a nastepnie Umowy wtasne
i Dodaj nowg umowe:
p"nnrt czego szukasz? szukajwielu  Wszystkie kategorie ﬁ % % Ii‘ bq:g;;?;;? N

Zakupy v Sprzedaz W Konto v

=

Allegro - Maoje Allegro - Sprzedaz - Obstuga zamowien - Zamow

przeszukaj Maje Allegro Q @
Zamdwienia Poznaj zamowienia

wyczyse filtry

MNORETS Q WIECE] FILTROW v

status platnosci

kie

status zamawienia
pstkie ~

wymaga FV (0) wymaga numeru przesytki (0) wniosek o zwrot prowizji (0)

bgdz SMARTO

p"ﬁf‘\f’ czego szukasz? szukajwielu  Wszystkie kategorie ﬁf % % |j ppsatest

Zakupy Sprzedaz v Konto
Allegro - Moje Allegro - Sprzedaz - Obstuga zaméwien - Zamdwienia przeszukaj Moje Allegro Q
Ustawienia zamowien
WROC DO LISTY ZAMOWIEN

AUTOMATYCZNE

ARCIE Umowy wiasne

POWIADOMIENIA Dodaj do swojego kontz umowe, ktdrg masz podpisang z przewoznikiem. Dzieki temu nadasz za posrednictwem Wysytam z Allegro przesytki na

podstawis Twoich indywidualnych warunkdw.
FOLDERY

Przewozinik MNazwa umowy

I DODA] NOWA UMOWE

KSIAZKA ADRESOWA -
WYSYLAM Z ALLEGRO

WYDRUK ETYKIET -
WYSYLAM Z ALLEGRO

2. Dodajgc nowg umowe wtasng nalezy:
e wybraé przewoznika: POCZTA POLSKA,
e uzupetnié¢ pole Nazwa umowy, poprzez wpisanie dowolnej nazwy ktéra pomoze
zidentyfikowa¢ umowe w serwisie Allegro.pl,
e uzupetni¢ dane dostepowe do API aplikacji Elektroniczny Nadawca uzupetniajac
pola Login i Hasto,
e wybraé podpowiadany, zgodny z zapisami umowy Urzad nadania.
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- b3di SMARTQ
.:"ﬂﬂf’ czego szukasz? szuka) wielu  Wszystkie kategorie S ﬁ % % D ppsatest
Zakupy ~ Sprzedaz v Konto
Allegro - Moje Allegro - Sprzedaz - Obstuga zaméwien - Zamdwienia przeszuka] Moje Allegro Q

Ustawienia zamowien

WROC DO LISTY ZAMOWIEN

AUTOMATYCZNE

AKCE Dodaj nowg umowe wiasng

POWIADOMIENIA Po dodaniu umowy, nadasz przesytki wprost z Allegro wedtug Twoich indywidualnych stawek cenowych.
FOLDERY Wybierz przewoznika

UMOWY WEASNE - - Przewoznik

WYSY+AM Z ALLEGRO POCZTA POLSKA N

- Nazwa umowy
Poczta Polska 5. A

KSIAZKA ADRESOWA -
WYSYLAM Z ALLEGRO

WYDRUK ETYKIET -
WYSYLAM Z ALLEGRO

| oo |
Dane dostepowe do AP
Podaj dane do Elektronicznego Nadawcy, aby asktywowad obstugs przesytek Poczty Polskie).

-Login

mtgnts

-Urzad nadania
UP Biatystok 1 '

WROC DODAJ

Dodanie umowy zostanie potwierdzone zapisaniem jej na liscie konfiguracji uméw:

Ustawienia zamdwien

WROC DO LISTY ZAMOWIEN

AUTOMATYCZNE
ARCIE Umowy wlasne
POWIADOMIENIA Dodaj do swojego konta umowe, ktdra masz podpisang z przewoZnikiem. Dzieki temu nadasz za posrednictwem Wysytam z Allegro przesytki na
podstawie Twoich indywidualnych warunkdw.
FOLDERY ;o
Przewoinik Nazwa umowy
UMOWY WEASNE - ok
WYSYLAM Z ALLEGRO Poceta Folska 5. & b ]

KSIAZKA ADRESOWA -
WYSYLAM Z ALLEGRO DODA] NOWA UMOWE

WYDRUK ETYKIET -
WYSYLAM £ ALLEGRO
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6.2 Tworzenie przesytki do zamdwienia — przyktadowy proces.

Tworzenie przesytek odbywa sie z poziomu sekcji Zamdwienia, przycisk NADAJ PRZESYtKE,
wywotuje formatke definiowania przesytki.

badli SMART

p“nﬂr’ czego szukasz? szukaj wielu  Wszystkie kategorie j:f % % |f| ppsatest

Zakupy v Sprzedaz v Konto
Allegro - Moje Allegro - Sprzedaz - Obstuga zamowieri - Zamowienia przeszukaj Moje Allegro Q @
Zamowienia roznajzaméwienia USTAWIENIA
wyczysc filtry
status zamdwienia status ptatnosci
v v | (@ | sk Q WIECE] FILTROW v/
wymaga FV (0) wymaga numeru przesylki (1) whniosek o zwrot prowizji (0)
sortuj
zaznacz wszystkie (6) data sprzedazy: od najnowszej A\ @ 1 z 1
ey 1x1,0028 OPLACONE (§)
2,00z (5 maj 2022, 14:46)
status zaméwienia SZCZEGOLY
NOWE v
AKCJE W
KUPUJACY DANE DOSTAWY WIADOMOSC OD KUPUJACEGO
- Allegro Punkty Poczta, Zabka, Orlen, Ruch 1,002 brak wiadomosci
(Pocztex Automat - placowka 751312)

W ka 10 1 przesylka

A8 Lo v Ll

1 Bistystok

Ewentualna zmiana umowy mozliwa jest w sekcji Przewoznik.

Dane odbiorcy (kupujgcego) Przewoznik

OO ELEEN Allegro Poczta

Poczta Polska S.A.
e Sposoéb doreczenia

ul. We

- - ) (ID: 751312)
15-001 Biatystok .F::.::ucztex Autc:mat placowka (ID: 7 2)
PDlSka lli-55|ﬂ5;2":;.>-€: 1',_.'|<
=00 b
+48° 2770 007 Biatysto

ZMIEMN

KOPIU] E-MAIL

ZMIEN

Przysick ZMIEN wywotuje formatke umozliwiajaca zmiane umowy.
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Umowy

Umowy

Allegro Poczta

Allegro Poczta

\/
/N

Aby dodac przesytke nalezy: uzupetnié poszczegdlne pola zgodnie ze stanem rzeczywiscie

nadawanej przesytki, zaznaczyé ewentualne ustugi dodatkowe i zapisaé przyciskiem ZAPISZ

PRZESYtKI.
Rodzaj

Fazzka Koperta

Waga

Waga
1 kg

Wymiary

Ddugosc Szerokost
55 m 0

Whysokosd
om 20

Ksztalt opakowania (7)

[ Wiestandardowy ksztak opakawania

Zawartosc przesytki

Wzmacniacz

P

10 4 100

Wartos$¢ ubezpieczenia (7)

1000 zh

Numer referencyjny @

Ustugi dodatkowe

POZOSTALE USEUGI DODATKOWE

[ ] Ustuga "Ostroznie”

[ Deklaracja wartosci przesytki powyzej 100 zt
[T] Przesytka polecona firmowa

|:| Potwierdzenie odbioru przesytki

CODA) KOLEJNA FRIESYLKE W TYM ZAMOWIENIU

ZAFISZ PRIESYLKI
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Kolejne okno to prezentacja informacji dotyczgcych tworzonej przesytki:

Liczba nadawanych zamodwien: 1

Dla tego zaméwienia utworzono przesytke

1/1 Uzytkownik Przedmioty Metoda dostawy Wiadomos¢ od kupujacego E;' -ﬁ-—
Vet TEST: linijka drewniana na Allegro Punkty Poczta, (11}
zaméwienie Zabka

Anuluj Zapisz na pézniej [Te] i1V e} 7NNI1S

Po wcisnieciu przycisk ZAMAWIAM, nastepuje przekazanie danych przesytki do systemu
Elektroniczny Nadawca.

badi SMARTG

;:\"nnr’ czego szukasz? szukaj wielu = Wszystkie kategorie v EEFAVLEN| fg EJJ % |i| ppsatest W

Kategorie ~ Okazje do -70% Promocje z Monetam Allegro Lokalnie
Wybierz termin i miejsce, w ktérym przekazesz przesytki

Allegro Poczta

Termin przekazania Urzad nadania Do przekazania

@ Bez podjazdu kuriera FUP Warszawa 13
Rodziny Hiszpafiskich 8, 02635 Warszawa

1 Paczka

Warszawa 13

10570751

Zmien

Dane na etykiecie

"POCZTA POLSKA SPOLKA AKCYNA"
ul. Rodziny Hiszpanskich 8
00-940 Warszawa

Zgody i regulaminy

Anuluj ZAMAWIAM
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W nastepnym oknie mozliwe jest pobranie dokumentéw do przesytki, w tym przypadku etykiet

adresowych.

Etykiety sg gotowe

Wydrukuj je i naklej na przesytki.
Protokoty nadawcze s3 dostepne tylko dla wybranych przewoznikdw.

POBIERZ DOKUMENTY

POBIERZ TYLKO ETYKIETY
‘tykiety znajdziesz w szczegdtach na stronie Zamowienia.

Ao

Poczta Polska
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