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INSTRUKCJA WYPELNIANIA DEKLARACJI CELNEJ

Dotaczenia przez nadawce deklaracji celnej CN23 Ilub CN22 wymaga kazda
przesytka (przesytka EMS, Paczka pocztowa, przesytka Ilistowa, w tym polecona,
z zadeklarowang wartoscig, nierejestrowana (zwykta), worek M (obowigzuje do 31.12.2024r.),
przesytka Global Expres) podlegajaca kontroli celnej w kraju nadania i/lub przeznaczenia.

Kontroli celnej podlegajg przesytki zawierajgce towary wysylane za granice do krajow
trzecich czyli ogdlnie rzecz ujmujagc do krajow, ktoére nie nalezg do Unii Europejskie;j.
Jednak Uwaga! Réwniez w krajach nalezgcych do Unii Europejskiej wystepuje kilka obszaréw,
np. Wyspy Kanaryjskie przynalezne do Hiszpanii czy tez Azory i Madera przynalezne
do Portugalii, gdzie deklaracja celna jest wymagana, poniewaz przesytki z towarami podlegajg tam
kontroli celnej.

Informacje o obowigzku dotgczenia deklaracji celnej do przesyiki wysytanej do danego kraju
(lub okreslonego terytorium danego kraju) znajdujg sie w dziale Il ,Informacji dodatkowych
dotyczacych ustug pocztowych w obrocie zagranicznym”, pod adresem:

https://www.poczta-polska.pl/wp-
content/uploads/2022/11/informacje dodatkowe dotyczace uslug pocztowych w obrocie zagran
icznym 22012024.pdf

Do przesytek listowych zawierajacych towary nadawca dotgcza wypetniong deklaracje celng
CN 22 lub jesli nadawca sobie tego zyczy, wowczas dotgcza wypetniong deklaracje celng CN 23.

Do przesytek listowych zawierajacych tylko dokumenty dotgczanie deklaracji celnej nie jest
wymagane. Uwaga! Radzimy jednak, aby nadawcy przesytek listowych zawierajgcych tylko
dokumenty i wazgcych powyzej 250 gram dotgczali do tych przesytek deklaracje celne CN 22
z zaznaczonym polem informujgcym, ze zawartos¢ stanowig dokumenty. W przeciwnym razie
istnieje ryzyko, ze ich przesylki — ze wzgledu na swojg mase - w krajach przeznaczenia
mogg zostaC¢ potraktowane jako przesytki z towarami bez dotgczonej deklaracji celnej,
co moze spowodowac znaczne opoznienia w ich opracowaniu albo nawet ich zwrot do Polski.

Do paczek pocztowych zawierajgcych towary, nadawca dotgcza wypetniong deklaracje celng
CN 23, ktora stanowi jedng z kartek formularza-pliku CP 72 dotgczanego do paczki pocztowej.

Do przesytek EMS zawierajacych towary, nadawca dotgcza nalepke adresowa naklejang
na przesytke, zawierajgcg czes¢ dotyczgca deklaracji celnej CN 23.

W celu sprawnego dokonania odprawy celnej przesyiki, stuzby celne kraju przeznaczenia powinny
doktadnie zna¢ jej zawartos¢. Dlatego deklaracje celng nalezy wypeti¢c w sposob czytelny
i kompletny. Deklaracja nieprawdziwa lub niejednoznaczna moze spowodowac¢ wymierzenie kary
pienieznej lub zajecie przesyiki.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA DEKLARACJI CELNEJ CN 22
Deklaracja CN 22 jest stosowana tylko przy przesytkach listowych:

o Nalezy poda¢ petny adres nadawcy, ewentualnie z numerem jego telefonu, oraz petny
adres adresata z numerem telefonu lub adresem elektronicznym, o ile jest on znany
nadawcy. Te dane powinny réwniez znalez¢ sie na przedniej stronie przesyiki listowe;j.

o Nalezy zakresli¢ pole lub pola, okreslajgc rodzaj przesyiki (np. podarunek, probka towaru,
sprzedaz towarow, dokumenty, zwrot towaréw itd.). Okreslenie ,Podarunek” nie jest
dopuszczone dla przesytek handlowych. Przesytke handlowg stanowi kazdy towar
wywozony lub przywozony w ramach transakcji, sprzedawany za pienigdze lub wymieniany
bez kompensaty pieniezne;j.

o ,llos¢ i szczegdtowe okreslenie zawartosci” - nalezy podaé szczegdtowe okredlenie
kazdego przedmiotu zawartego w przesylce oraz jego ilos¢. Nie sg dopuszczone
wskazania rodzajowe takie jak ,odziez” czy ,produkty spozywcze” itp. Opis zawartosci
podany w jezyku polskim bedzie uznany przez operatora kraju przeznaczenia przesyiki
i stuzby celne w tym kraju za niezrozumiaty i niezgodny z pocztowymi wymogami
miedzynarodowymi regulujgcymi  wypetnianie deklaracji celnych towarzyszgcych
przesytkom. Nazwy przedmiotéw nalezy podaé¢ w jezyku angielskim lub innym jezyku
dopuszczonym w kraju przeznaczenia. Informacje, w jakich jezykach mozna wypetniaé
deklaracje celne podane sg w dziale lll ,Informacji dodatkowych dotyczgcych ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym” pod adresem:
https://www.poczta-polska.pl/wp-
content/uploads/2022/11/informacje _dodatkowe dotyczace uslug pocztowych w_obrocie

zagranicznym 22012024.pdf

e ,Masa netto” oraz ,Wartos¢ i waluta” — dla kazdego przedmiotu, nalezy podac jego
mase netto (w kg) oraz wartosc¢, okreslajgc walute poprzez wybranie symbolu waluty z listy
(np. PLN dla ztotego, CHF dla franka szwajcarskiego itd.).

o . Nr taryfowy SH” oraz ,Kraj pochodzenia” — nalezy poda¢ numer taryfowy wedtug
Zharmonizowanego Systemu oznaczania i kodowania towaréw opracowanego przez
Swiatowg Organizacje Celng (sktadajgcy sie z szesciu cyfr). Pojecie ,kraj pochodzenia”
oznacza kraj pochodzenia towarow (np. kraj wyprodukowania, wytworzenia
lub zmontowania). Zaleca sie podanie tych informacji w szczegdlno$ci przez nadawcéw
przesytek handlowych. Dla takich przesytek zaleca sie réwniez dotaczenie faktury
na zewnatrz przesyiki, w celu utatwienia opracowania jej przez stuzby celne.

e ,0gd6lna masa (w kg)” i ,,Ogolna wartos¢” - nalezy poda¢ ogdélng mase i wartos¢
przesyiki, okreslajgc walute poprzez wybranie symbolu waluty z listy (np. PLN dla ztotego,
CHF dla franka szwajcarskiego itd.).

o ,Data i podpis nadawcy” — ztozony przez nadawce podpis i wpisana data potwierdzajg
odpowiedzialno$¢ za przesyike.
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA DEKLARACJI CELNEJ CN 23
Deklaracja CN 23 jest stosowana gtéwnie przy paczkach pocztowych i przesytkach EMS:

o Nalezy podac petny adres nadawcy, ewentualnie z numerem jego telefonu lub adresem
elektronicznym oraz petny adres adresata z numerem telefonu Iub adresem
elektronicznym, o ile jest on znany nadawcy.

o ,Szczegolowe okreslenie zawartosci’ (paczki) czy ,,Szczegétowy opis zawartosci”
(przesytki EMS) - nalezy poda¢ szczegoOtowe okreslenie kazdego przedmiotu zawartego
w przesytce. Nie sg dopuszczone wskazania rodzajowe takie jak ,czesci wymienne”,
-Probki’, ,produkty spozywcze” itp. Opis zawartosci podany w jezyku polskim bedzie
uznany przez operatora kraju przeznaczenia przesyiki i stuzby celne w tym kraju
za niezrozumiaty i niezgodny z pocztowymi wymogami miedzynarodowymi regulujgcymi
wypetnianie deklaracji celnych towarzyszacych przesytkom. Nazwy przedmiotéw nalezy
poda¢ w jezyku angielskim lub innym jezyku dopuszczonym w kraju przeznaczenia.
Informacje, w jakich jezykach mozna wypetnia¢ deklaracje celne podane sg w dziale llI
.Informacji dodatkowych dotyczgcych ustug pocztowych w obrocie zagranicznym”
pod adresem:
https://www.poczta-polska.pl/wp-
content/uploads/2022/11/informacje dodatkowe dotyczace uslug pocztowych w obrocie

zagranicznym 22012024.pdf

o llosé” - nalezy okresli¢ ilos¢ kazdego przedmiotu zawartego w przesyice.
e ,Masa netto (w kg)” - nalezy poda¢ mase netto kazdego przedmiotu w kg.

o ,Wartosé” - nalezy poda¢ wartos¢ kazdego przedmiotu, okreslajgc walute poprzez
wybranie symbolu waluty z listy (np. PLN dla ztotego, CHF dla franka szwajcarskiego itd.).

e ,Nr taryfowy zharmonizowanego systemu” oraz ,Kraj pochodzenia towaréw” -
nalezy poda¢ numer taryfowy wedlug Zharmonizowanego Systemu oznaczania
i kodowania towaréw opracowanego przez Swiatowg Organizacje Celng (sktadajacy sie
z szesciu cyfr). Pojecie ,kraj pochodzenia” oznacza kraj pochodzenia towardéw (np. kraj
wyprodukowania, wytworzenia lub zmontowania). Zaleca sie podanie tych informaciji
w szczegolnosci przez nadawcéw przesytek handlowych. Przesytka handlowa oznacza
kazdy towar wywozony lub przywozony w ramach transakcji, sprzedawany za pienigdze
lub wymieniany bez kompensaty pieniezne;j.

¢ ,Ogodélna masa brutto” i ,,0gélna warto$é” - nalezy poda¢ ogdlng mase i wartos¢
przesytki, okreslajgc walute poprzez wybranie symbolu waluty z listy (np. PLN dla ztotego,

CHF dla franka szwajcarskiego itd.).

e ,,Optaty pocztowe” — Dla potrzeb kontroli celnej w kraju przeznaczenia, nalezy podaé
kwote optaty zaptacong Poczcie Polskiej za przesytke wraz z walutg (PLN).

Strona3z4


https://www.poczta-polska.pl/wp-content/uploads/2022/11/informacje_dodatkowe_dotyczace_uslug_pocztowych_w_obrocie_zagranicznym_22012024.pdf
https://www.poczta-polska.pl/wp-content/uploads/2022/11/informacje_dodatkowe_dotyczace_uslug_pocztowych_w_obrocie_zagranicznym_22012024.pdf
https://www.poczta-polska.pl/wp-content/uploads/2022/11/informacje_dodatkowe_dotyczace_uslug_pocztowych_w_obrocie_zagranicznym_22012024.pdf

«{®/ Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

¢ ,Rodzaj przesytki” (paczki) czy ,,Kategoria przesytki” (przesytki EMS) - Nalezy zakresli¢
pole lub pola, okreslajgc rodzaj przesyiki (np. podarunek, prébka towaru, sprzedaz
towarow, dokumenty, zwrot towaréw itd.). Okreslenie ,Podarunek” nie jest dopuszczone
w przypadku przesytek handlowych.

e ,Uwagi” - nalezy poda¢ informacje o zawartosci (produktach pochodzenia zwierzecego,
roslinnego, zywnosciowego itp.) podlegajgcej kwarantannie lub innym ograniczeniom.

e ,Licencja”, ,Swiadectwo” oraz ,Faktura” - jesli do przesytki dotgczona jest licencja,
Swiadectwo lub faktura, nalezy zakresli¢ witasciwe pole i poda¢ numer dokumentu.
Dla przesytek handlowych nalezy dotgczy¢ fakture na zewnatrz przesyiki.

o ,Data i podpis nadawcy” (paczki) czy ,Data” i ,Podpis” (przesytki EMS) — ztozony przez
nadawce podpis i wpisana data potwierdzajg odpowiedzialnos¢ za przesytke.

Przy nadawaniu paczek pocztowych, formularz deklaracji celnej CN 23 nalezy wydrukowac
w odpowiedniej liczbie egzemplarzy wymaganej przez kraj przeznaczenia. Informacje
0 wymaganej liczbie egzemplarzy deklaracji celnej podane sg w dziale Il ,Informacji dodatkowych
dotyczacych ustug pocztowych w obrocie zagranicznym” pod adresem:
https://www.poczta-polska.pl/wp-

content/uploads/2022/11/informacje dodatkowe dotyczace uslug pocztowych w obrocie zagran
icznym_22012024.pdf
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