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1 Wprowadzenie

Instrukcja zostata przygotowana w celu zapewnienia wsparcia wspotpracy Poczty Polskiej
z Allegro.pl, w oparciu o serwery testowe zaréwno po stronie Poczty Polskiej jak i Allegro.pl.

Ponizszy dokument zawiera opis dziatan uzytkownikéw zaréwno po stronie serwisu
Allegro.pl jak i aplikacji Elektroniczny Nadawca, poczawszy od etapu wystawiania
przedmiotdw i udostepniania sposobdéw dostawy, az do przygotowania i wygenerowania
etykiety nadawczej.

Elektroniczna wersja instrukcji w celu zwiekszenia wygody wyszukiwania informacji, posiada
interaktywne odnosniki w postaci linkéw oznaczonych kolorem niebieskim (Zrédfa
zewnetrzne) oraz kolorem zielonym (elementy dokumentu).

2 Allegro w pigutce

2.1 Allegro Dostawa

Specjalnie dobrany pakiet sposobéw dostawy, ustalony przez Allegro.pl z wybranymi
operatorami logistycznymi. Oferta skierowana jest do Sprzedawcow serwisu Allegro.pl
i zapewnia okreslone warunki cenowe dostaw. W celu wyréznienia tych metod dostaw
Allegro.pl wprowadzito nowe pozycje na liscie z dostepnymi sposobami dostawy, ktore
posiadajg przedrostek , Allegro”. Wiecej informacji szczegétowych na temat Allegro Dostawy
mozna przeczyta¢ w Instrukcji Allegro Dostawa oraz w serwisie Allegro.pl:

e Allegro Pocztex Kurier 48 oraz Allegro Przesytka Polecona,

e Allegro Punkty Poczta, Zabka, Orlen.

UWAGA!!
Informujemy, ze od dnia 29 maja br. obowigzywaé¢ beda nowe warunki wspétpracy
z Allegro.pl.

2.2 Nowy model rozliczeniowy

Nowy sposdb optaty za przesytki, w ktdorym koszty (za: nadanie, ustugi dodatkowe oraz
zwroty przesytek niedoreczonych) s3 rozliczane bezposrednio z serwisem Allegro.pl — a nie
jak dotychczasowo z Pocztg Polskg. Tym samym w przedmiotowym modelu Allegro.pl stanie
sie ptatnikiem za przesytki, w przypadku wyboru jednej z ponizszych metody dostawy:

e Allegro Pocztex Kurier 48

e Allegro Punkty Poczta, Zabka, Orlen, Ruch

e Allegro Przesytka Polecona.
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Sprzedawca, aby mie¢ mozliwos¢ udostepnienia wskazanych wyzej metod dostawy oraz
bezposredniego rozliczania sie z Allegro.pl musi:
e podczas tworzenia przesytki postugiwaé sie petnym adresem e-mail z serwisu
Allegro.pl,
e spetnic¢ okreslone przez Allegro.pl warunki, ktore szczegétowo zostaty opisane tutaj,
e mieé podpisang umowe z Pocztg Polskg na nadawanie przesytek Pocztex Kurier 48
lub Przesytka Firmowa eCommerce — w tym celu Klient powinien skontaktowacd
sie z opiekunem klienta np. poprzez formularz kontaktowy.

2.3 Allegro SMART!

Specjalna oferta serwisu Allegro.pl skierowana do Kupujacych. Dostep do oferty Allegro
SMART! kupujgcy otrzymuje poprzez wykupienie miesiecznego lub rocznego abonamentu.
W okresie wykupionego abonamentu, moze korzystaé z:

e nielimitowanej ilosci dostaw zamdwien z oferty Allegro SMART!,

e bezptatnego zwrotu towaréw zamawianych w ofertach Allegro SMART!,

e limitowanych ofert specjalnych Allegro SMART!.

Sprzedajacy aby posiadac oferty w ramach Allegro SMART! nie musi podpisywac zadnej
dodatkowej umowy z Pocztg Polska — wystarczy, ze spetni warunki opisane po stronie

Allegro.pl oraz posiada umowe na nadawanie przesytek danego rodzaju ustug
za posrednictwem Poczty Polskiej. Wiecej informacji szczegdétowych na temat Allegro
SMART! mozna przeczyta¢ w serwisie Allegro.pl.

3 Sposoby dostawy Poczty Polskiej obstugiwane przez serwis Allegro

3.1 Optacane przez Nadawce

Przesytki, ktérych koszty zwigzane z nadaniem bedg opfacane bezposrednio przez Nadawce:

a) bez przedrostka ,Allegro”

b) prawidtowo zweryfikowane przez Allegro - Podanie nieprawidtowego maila lub jego brak
rownoznaczny jest z obcigzeniem kosztami Nadawcy.
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Klienci w ramach umoéw z Pocztg Polskg na ustugi pocztowe moga udostepni¢ w serwisie

Allegro.pl nastepujace metody dostawy:

1. Kurierskie:

Kurier

Przesytka kurierska

Pocztex Kurier24

| Pocztex Kurierd8

2. Odbidr w punkcie:

Odbidr w punkcie
" | Paczka 24 odbiér w punkcie

| Punkty Poczta, Zabka, Orlen, Ruch

3. Paczkowe:

Paczka

| Paczka pocztowa ekonomiczna
_| Paczka pocztowa priorytetowa
| Paczka 24

|| Paczka 48

4, Listowe:

List
_| List polecony ekonomiczny

" | List polecony priorytetowy

| List priorytetowy

Kazda z powyiszych metod zostanie poprawnie zaimportowana do konta w aplikacji

Elektroniczny Nadawca. Szczegdétowe informacje o imporcie i obstudze zamdwien opisane

sg W rozdziale 4 oraz rozdziale 5.2.
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3.2 Optacane przez Allegro

Allegro.pl w celu wyrdznienia metod dostawy, za ktére bedzie bezposrednio rozliczato
sie ze Sprzedajacym pozostanie przy oznaczeniu ich przedrostkiem , Allegro”. Klienci, ktérzy
spetnig wszystkie wymagania opisane w rozdziale 2.2 moga udostepni¢ w serwisie
Allegro.pl nastepujgce metody dostawy:

1. Kurierskie:

Kurier

Allegro Pocztex Kurier 48

Sprawdz szczegoly

2. Odbiér w Punkcie:

Odbiodr w punkcie

Allegro Punkty Poczta, Zabka, Orlen, Ruch

Sprawdaz szczegoty

3. Listowe:

List

Allegro Przesytka polecona

Sprawdz szczegoty

Kazda z powyiszych metod zostanie poprawnie zaimportowana do konta w aplikacji
Elektroniczny Nadawca.

UWAGA!!!
e 0d 29 maja 2020 roku dotychczasowym uzytkownikom Allegro Dostawy:

a) posiadajacym wytgcznie umowe i konto do obstugi Allegro Dostawa, przedstawione
powinny zosta¢ nowe warunki wspdétpracy. Natomiast konta Elektronicznego
Nadawcy zostang aktywowane jako zwykte, dzieki czemu umozliwione zostanie
nadawanie przesytek nie tylko optacanych i powigzanych z Allegro.pl.

b) posiadajagcym umowy i konta zarowno indywidualne, jak i do obstugi Allegro
Dostawa zostanie umozliwione nadawanie wszystkich przesytek na gtéwnym koncie
Elektronicznego Nadawcy. Umowa oraz konto dedykowane Allegro Dostawa
zostanie dezaktywowana.
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c¢) w przypadku braku przedtuzenia umoéw na Allegro Dostawa, konto w EN zostanie
dezaktywowane.
e 0Od 29 maja 2020 mozna skorzysta¢c z nowego modelu rozliczeniowego, w ktérym
Allegro.pl zaptaci za przesytki. Warunki opisane zostaty w punkcie 2.2.

UWAGA!!!

Elektroniczny Nadawca otrzymuje z serwisu Allegro.pl informacje o tym kto zostanie
obcigzony kosztami nadania za tworzong przesytke na podstawie adresu e-mail w domenie
allegromail.pl. Podanie nieprawidlowego maila lub jego brak réwnoznaczny jest
z obcigzeniem kosztami Nadawcy.
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4

Import i obstuga zamowien pobranych z serwisu Allegro

4.1 Dodawanie w Elektronicznym Nadawcy konta z serwisu Allegro

W celu umozliwienia pobierania zaméwien z serwisu Allegro.pl do Elektronicznego Nadawcy,
istnieje konieczno$¢ posiadania w Elektronicznym Nadawcy konta sprzedazowego

z serwisu Allegro.pl. Kazdy uzytkownik, ktéry nie dokonywat importu transakcji z Allegro —
musi je dodaé. W tym celu nalezy:

1. Zalogowad sie do Elektronicznego Nadawcy uzywajgc swojego loginu i hasta:

42/ Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

DLABIZNESU | DLACIEBIE | Aktualnosci
Com e v st e onr Vi i
— : 108

. SKRACAMY?:) 4 Tak,z50do10lat

CZAS PRZECHOWYWANIA AKT PRACOWNICZYCH

www.e-akta.gov.pl

MIEDZYNARODOWA
PRZESYLKA PALETOWA

tACZYMY EUROPE

Koperta bezpieczna
BS transparentna - 100 szt.

m 4. % Poczta Polska

2. Przejs¢ do sekcji Ustawienia > Lista kont Allegro i wybrac¢ znajdujgcy sie po lewej stronie
zielony przycisk ,,+”:

«& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylki | Ksiazka adresowa Ustawienia Narzedzia | Raporty Wyloguj

Ustawienia | Profile nadawcy | Lista uZytkownikow Lista kont Allegro Zmiana hasta | Skiep dia eZwrotow | Kurierzy WE EN | ™ PL
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3. Nastgpi przekierowanie do serwisu Allegro.pl, gdzie nalezy poda¢ dane logowania konta

sprzedazowego:

allegro

Zaloguj sie

Login lub e-mai
odisell

Hasto

tessssessassanes ®

Nie pamietasz hasta? ZALOGUJ SIE

ub

n Zaloguj przez Facebook G Zaloguj przez Google

4. Pozytywna weryfikacja (podanie prawidtowych danych logowania) spowoduje
automatyczne przeniesienie do aplikacji Elektroniczny Nadawca i dodanie konta
sprzedazowego Allegro.pl, co zostanie potwierdzone komunikatem ,Konto Allegro

zostato dodane.”:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Konto Allegro zostato dodane
Start | Przesylki | Ksiazka adresowa | Ustawienia Wyloguj

Ustawienia | Profile nadawcy | Lista uzytkownikow ‘ Lista kont Allegro | Zmiana hasta ‘ Skiep dia eZwrotow | Kurierzy ¥ EN | ™ PL

Dane konta w Allegro

odisell

2020-04-07 05:13:43

EIITE KT

Lista kont Allegro

Wainosc tokena 1d sprzedawcy
2020-04-07 05:13:43 44271900

44271900

UWAGA!!!
W przypadku posiadania wiecej niz jednego konta sprzedazowego w serwisie Allegro.pl,
kolejne konta mozna doda¢ powtarzajac procedure opisang w punktach 1 - 4.
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5. Nastepnie nalezy oznaczy¢ opcje pobierania tylko kompletnych transakcji. W tym celu
nalezy przejs¢ do sekcji Ustawienia i w strefie odpowiedzialnej za Allegro zaznaczy¢
checkbox ,Importuj tylko kompletne transakcje”:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylki | Ksiazka adresowa Uslaw'ienia- Narzedzia

Ustawienia | Profile nadawcy | Lista uZytkownikow Lista kont Allegro Zmiana hasta | Skiep dia eZwrotow Kurierzy WEEN| ™ PL

Ustawienia

@ Rachunki dia pobrania a Przesyki listowe

96109021257788109769761613

® Automatyczny Nalepki z rolie

@ Ustawienia wydrukow
& dia KEP o k » Przesyws Lis
* nalepki adresowe + blankiet wptaty | tylko nalepk adresowe Etykieta 139 x 99,1 mm (komplet danych)
Na rach Dankowy - ) i ) . . '
i J -
* Nestempiowane el
Untaw wydruhu przesyso v
Normainy wydruk -
L )1 wydruky priesytes ?
Normainy wydruk "
Normainy wydruk Praosiihi Satow ”
® o=

Normainy wydruk
wydrohs Pressyik @ Allegro
Normainy wydruk wyrikibw wysukin
L Yv = R 20 v

Normainy wydruk Spomon sorwana wyTkoW wyTUkm
Us ywy ' 3 Data transakcyi v

Etykieta 105 x 148 mm (etykieta pojedyncza) ® Rosnaco

i Normalny wydruk - Nick + Numer aukgji

v
:

Normainy wydﬁAK

UWAGA!!!
Brak zaznaczenia powyiszej opcji moze generowaé btedy przy pobieraniu zamoéwien
z serwisu Allegro.pl, a tym samym uniemozliwi¢ utworzenie przesytek do zamoéwien.
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4.2 Pobieranie zamowien z serwisu Allegro

1. W celu pobrania zamoéwien z serwisu Allegro.pl nalezy przejs¢ do sekcji
Narzedzia > Zamowienia z Allegro (API) zaznaczy¢é konto sprzedazowe, z ktérego
zamowienia majg zosta¢ pobrane, a nastepnie wybrac¢ niebieski przycisk ,Pobierz
zamowienia z Allegro [RestAPI]:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Ustawienia Narzedzia Raporty Wyloguj

Zamowienia z Allegro (AP1) Szablony | Zakresy numerow | Weryfikacja kodow miejscowych | Weryfikacja obszarow doreczen WE EN | ™ PL

Pobieranie zamowien Pobieranie zaméwien z Allegro [RestAPI]

Zaméwienia do importu

e " Pobierz zaméwienia z Allegro [RestAP]

Zamdéwienia usuniete

2. Zakonczenie pobierania zamowien zostanie potwierdzone kréotkim komunikatem:

«{& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Zakoriczylem import danych dla konta odisell
Start | Przesylki | Ksiazka adresowa | Ustawienia | Narzedzia | Raporty Wyloguj

Zamowienia z Allegro (AP1) | Szablony | Zakresy numerow | Weryfikacja kodow miejscowych | Weryfikacja obszarow doreczen ¥ EN | "™ PL

Pobieranie zamowien Pobieranie zamowien z Allegro [RestAPI]

Zamdwienia do importu

¥ oaisel

I 1003 Trwa pobieranie danych z Allegro dia konta odisell, pobrano 0 zdarzer

Zamowienia zaimportowane

Zaméwienia usuniete

3. Po zakonczeniu pobierania zostanie wyswietlona lista transakcji, ktére bedg oznaczone
wedtug statuséw przesyftanych przez serwis Allegro.pl:

Zamoéwienia do importu pobrane z Allegro [RestAPI]

Lp. Numer oferty Opis przedmiotu Nick kupujacego Data tra:sakcji Konto Allegro
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Status zamowienia

Zamowienia bez wypeinionego formularza posprzedazowego

Zamowienia z mozliwoscia modyfikacji w Allegro (nieoptacone)

Zamowienia gotowe do wystania (optacone lub za pobraniem

UWAGA !!!
Zalecamy import zamodwien wyltacznie oznaczonych statusem zielonym - status ten
oznacza, ze wszystkie dane zaimportowane z serwisu Allegro.pl s3 zgodne
z formularzem posprzedazowym wypetnionym przez kupujacego, a transakcja jest
zatwierdzona przez serwis Allegro.pl.

Pobranie zamoéwien oznaczonych innym statusem bedzie generowac¢ btedy,
a utworzone przesytki beda wymagaty recznej edycji danych — serwis Allegro.pl
nie przekazuje danych z formularza posprzedazowego dla zaméwien niezakonczonych
w zwigzku z czym przesytki uzupetniane s3 domysinymi danymi konta kupujacego.

4. Aktualizacji statusu pobranych zaméwien mozna dokona¢ bez koniecznosci
ich ponownego pobierania. W tym celu nalezy oznaczyé zamdwienia, ktorych status
bedzie aktualizowany, nastepnie z rozwijanej na dole listy wybrac , Aktualizuj statusy
zaznaczonych” i zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Wykonaj”:

| —— |~ -

| Importuj zaznaczone

Importuj zaznaczone |
Importuj wszystkie znalezione
Pofacz zaznaczone

Roziacz zaznaczone
Usun zaznaczone
‘ Aktuaizuj statusy zaznaczonych
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4.3 Import zamoéwien do Elektronicznego Nadawcy

1. Zlisty pobranych transakcji nalezy dokona¢ wyboru transakc;ji, do ktérych planowane jest
utworzenie przesytki. Nastepnie z rozwijanej na dole listy wybraé , Importuj zaznaczone”
i zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Wykonaj”:

«& Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesykki | Ksigzka adresowa | Ustawienia

Zamowienia z Allegro (API) | Szablony | Zakresy numerow | Weryfikacja kodow miejscowych Weryfikacja obszarow doreczen

Pobieranie zaméwien

Zamowienia do importu

RRRR-MM-DD ) RRRR-MM-DD
Zamowienia usunigte Status zamowienia

Zamowienra bez wypenionego formularza pospraedazowego

Zamowienia zaimportowane

Zamowienia 2 moziwoscia modyfikacy w Alegro (mieoptacone)

Zamdwienia gotows do wystania (optacons lub za pobramiem
Pocztex Kurier 48 (Frzesytca banesowa)

Ushuga paczkowa

Paczka Pocztowa

Przesytca polecona kraows

Przesyta firmowa polecona

Zamowienia do importu pobrane z Allegro [RestAPI]
Numer oferty Opis przedmiotu Nick kupujacego Data t:axsakcjl Konto Allegro Rodzaj przesytki

=
P

07064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 2 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa)
07064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 020-03-26 20:15:11 odisell Ustuga paczkowa [OwP)

6206988329 Kéteczko Client:44271899 2020-03-26 2 149 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa) [Pobr.]

6206988290 Koteczko Client:44271899 2020-03-26 20:00:39 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesylka biznesowa)

6206988329 Kéteczko Client:44271899 2020-03- 00:10 odisell Ustuga paczkowa [/ ] [Pobr.]

6206988290 Kéteczko Client:44271899 2020-( 46 odisell Ustuga paczkowa [OwP]

6207064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 2020-03- :05:00 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesylka biznesowa)

6207064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 2020-03-26 17:04: odisell Ustuga paczkowa [OwP)

6206988290 Koteczko Client:44271899 2020-03- odisell Pocztex Kurier 48

6206988329 Koteczko Client:44271899 2020-03-26 1 6 odisell Ustuga paczkowa [OwP] [P

16206988290 Kéteczko Client:44271899 2020-03- : odisell Ustuga paczkowa [

6206988329 Koteczko Client:44271899 2020-03- 46 odisell Pocztex [Pobr.]

6206988290 Kdteczko Client:44271899 2020-03- 0: odisell Ustuga paczkowa [

6206988329 Kéteczko Client:44271899 :39:19 odisell Ustuga paczkowa [

6206988329 Koteczko Client:44271899 :38:39 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa)
07064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 2020-03- :11 odisell Ustuga paczkowa [OwP]

6207064016 Koteczko S_b_C Client:44279246 0 - : odisell Pocztex

X

C

N DWN e

6207064016 Kéteczko S_b_ Client:44279246 2020-03-20 1 odisell Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa)
6207064016 Koteczko S_b_ Client:44279246 2020-03-20 13:10 odisell Ustuga paczkowa [Owl
6206988347 Koteczko Client:44279246 2020-03-20 13:01: odisell Pocztex Kurier 48 (Przesyltka biznesowa)

Wiecej wynikow.
Importuj zaznaczone v

2. Zostanie wyswietlone okno warunkéw importu, celem wskazania ustugi do jakiej majg
zostac zaimportowane pobrane zamdwieni:

Warunki importu

R oy

Pocztex Kurier 48 (Przesyika biznesowa)

Nowy zbior
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Istnieje rowniez mozliwos$¢ zaimportowania zamdéwien zgodnie z rodzajem przesytki
zadeklarowanym przez kupujgcego w formularzu posprzedazowym:

Warunki importu Q

tak jak w Allegro v

Nowy zbior v

Woybranie rodzaju przesytki nalezy zatwierdzi¢ niebieskim przyciskiem ,Importuj”.
Zatwierdzenie warunkéw importu skutkuje utworzeniem przesytek do wczesniej
wybranych zaméwien, pobranych z serwisu Allegro.pl. Czynnosci zwigzane z obstugg
przesytek zostaty opisane kolejnym rozdziale.

5 Obstuga przesytek do zaimportowanych zamoéwien

5.1 Oznaczenia przesytek utworzonych do zamdwien z serwisu Allegro

W chwili obecnej zamdwienia po stronie Allegro.pl posiadajg zaszyfrowany adres e-mail

wystepujagcy w domenie  @allegromail.pl oraz ztozony z dwodch cztondéw
(X+Y@allegromail.com) np.: 8awgqyk6a5+cub31cl122@allegromail.com. Adres pobierany
jest przez Elektronicznego Nadawce wraz z danymi o zamoéwieniach i zawiera zakodowane
nastepujace informacje:
e X (8awgqyk6a5)— o konkretnym kliencie, wszystkie maile od tego klienta bedg zawieraty
ten fragment;
e Y (cub31c122) - o konkretnym zamdwieniu min. identyfikator zamdwienia, ktory bedzie
inny przy kazdym zamowieniu.

UWAGA!!!
Instrukcja powstata w oparciu o serwery testowe zaréwno po stronie Poczty Polskiej
jaki Allegro.pl, dlatego tez na zrzutach ekranu widoczny jest e-mail w domenie
@user.allegrogroup.pl.

Adres e-mail po stronie Elektronicznego Nadawcy wykorzystywany jest do powigzania
danej przesytki z serwisem Allegro.pl i konkretng transakcja. Dzieki takiemu powigzaniu
serwis Allegro.pl przekazuje szczegétowe dane o zamowieniu oraz miedzy innymi umozliwia
automatyczne przekazanie numeru przesytki do konkretnego zamoéwienia. Ponadto
na podstawie przekazanych z serwisu Allegro.pl danych, Elektroniczny Nadawca okresla
kto zostanie obcigzony kosztami nadania za tworzong przesytke.
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https://allegro.pl/pomoc/dla-sprzedajacych/kontakt-z-klientem/jak-wyswietlamy-adresy-e-mail-w-korespondencji-w-ramach-allegro-5VZxXd8vzSL

Na podstawie adresu e-mail przesytki otrzymujg oznaczenia graficzne zgodnie z informacjami
0 zamowieniu, otrzymanymi z serwisu Allegro:

1. Przesytki powigzane z serwisem Allegro.pl, ktérych koszt ponosi Nadawca:
e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:

@ ZbidrUsluga

Nazwa zbioru

2020-04-07\1
Ushuga

Pocztex Kurier 48 (Przesyfka biznesowa)
P ani przesytk

2020-04-07

e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 48:

Gabaryt:
M

Allegro

2. Przesytki powigzane z serwisem Allegro.pl do zamoéwien w ramach Allegro SMART!,
ktorych koszt ponosi Nadawca:
e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:

a Zbior/Usluga
Nazwa zboru

2020-04-07\1 v
Ushuga

Pocztex Kurier 48 (Przesyika biznesowa) v

Planowana data nadania przesykk
2020-04-07 L I Allegro Smart! I

e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 48:

Gabaryt:
M

Allegro Smart!
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3. Przesytki powigzane z serwisem Allegro.pl, ktorych koszt nadania pokrywa Allegro:
e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:

a Zbiér/Ustuga
Nazwa zbiory

2020-04-1711 v

Usiuga

Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa) v

Planowana data nadania przesylki
2020-04-17 = allegro

e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 48:

allegro

4. Przesyiki powigzane z serwisem Allegro.pl do zamdéwien w ramach Allegro SMART!,
ktdrych koszt nadania pokrywa Allegro:
e w aplikacji Elektroniczny Nadawca:

@ Zbibr/Ustuga
Nazwa zbioru
2020-04-17\1 v

Ustuga
Pocztex Kurier 48 (Przesytka biznesowa) v

Planowana data nadania przesytk
20200417 =] allegrosmarT I

e na etykiecie ustugi Pocztex Kurier 48:

Gabaryt:
XXL

allegrosmarT9
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5.2 Tworzenie przesytek na koncie Elektronicznego Nadawcy

Przesytki tworzone do zamoéwien pobranych z serwisu Allegro.pl, zaréwno ktérych optata
za nadanie zostanie obcigzony Nadawca, jak i te ktérych optatg za nadanie zostanie
obcigzone Allegro, mogg by¢ w petnym zakresie edytowane przez nadawce:

Przygotowane a ZbiorlUsiuga a Numer nadania

Nazwa z 00259007738571359702
§.42020-04-07\1 2020-04-07\1
Ustuga paczkowa a Atrybuty

0095900773607 1390378 Pocztex Kurier 48 (Przesyika biznesowa) v
0095900773607 1390385 P sesyl

Pocztex 2020-04-12 - Allegro Smart! -
EE740949340PL a Rodzaj
EE740949353PL a Adresat

Pocztex Kurier 48 (Przesyika Naswost Naswa

biznesowa) Jan a Opcje ustugi
00259007738571359702 ST
00259007738571359719 Kowalski

xs

* Standarc

st'ana a Usiugi dodatkowe / niestandardowe
teczycka "

Odebrane "

6

Kad ¢

99-120 Piatek

Archiwum

Kosz

oprenij

Pliki EZDO i 10000 =

icgpw91ea7+2ebe50f86@user.allegrogroup.pl okresiona wartosé

a Opis przesyki/Szablon

Ciient 44279246 6207064016,

Oznacza to, ze tworzac przesytke na koncie Elektronicznego Nadawcy mozna zmieniaé
wartosc¢ nastepujacych atrybutéw:

e petne dane dotyczace adresata,

e opis przesytki / szablon,

e gabaryt,

e rodzaj (standard / pobranie),

e opcje ustugi (odbiér w punkcie / doreczenie do drzwi),

e ustugi dodatkowe / niestandardowe.

Nalezy pamietac aby:
e poprawnie oznaczyc gabaryt przesytki zgodny z jej fizycznymi wymiarami jezeli wymaga
tego umowa,
e po kazdej modyfikacji danych zatwierdzi¢ zmiany wybierajgc przycisk ,,Zapisz zmiany”.

UWAGA!!!

Kazdorazowe wprowadzenie zmian po pobraniu etykiety, powoduje zmiane numeru
nadania i wiaze sie z konieczno$ciag ponownego pobrania nowej etykiety (z aktualnym
numerem nadania).
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UWAGA!!!

W przypadku przesytek, ktorych optatg za nadanie zostanie obcigzone Allegro.pl,
modyfikacja atrybutow rodzaj (standard\pobranie) oraz opcje ustugi (odbiér w punkcie /
doreczenie pod drzwi) moze skutkowac¢ zmiang podmiotu optacajgcego przesytke.
W momencie zapisania zmian w przesylce, serwis Allegro.pl moze zmieni¢ decyzje
odnosnie ptatnosci w zwigzku z czym optatg za nadanie zostanie obcigzony nadawca.

Szczegolng uwage nalezy zwrdci¢ przy obstudze przesytek ,,Przesytka firmowa polecona”.
Zgodnie z obowigzujgcymi zasadami Swiadczenia ustugi, kazda z przesytek powinna
posiada¢ dodatkowe oznaczenie ,,F eCommerce” oraz powinna zawierac:

e mase: w zakresie0—-1000g,

e obszar: Miejscowa / Zamiejscowa.

& Poczta Polska

ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesytki | Ksigzka adresowa | Ustawienia | Narzedzia Wyloguj

Nowy zbior | Nowa przesylka | Nowa przesyika z szablonu | PrzekaZ dane do Poczly | Import | Szukaj NEEN | "™ PL

@ ZbitrlUsluga @ Numer nadania

Przygotowane
£42020-04-17\2 % 2020-04-1702 v 00550007730000360014
Ustuga paczkowa .

Pocztex Kurier 48 (Przesylka  Przesylka firmowa polecona v ® Alybuly

00159007738001830160 . ® Gataryt A
00159007738001930177 SO allegrosmarTg |~ ot
00159007738001930184 o Adesat .
00158007738001830121 R —
00159007738001930207 Jan Nowak 900

Przesylka firmowa polecona R MisscomaZ
00559007730000360014 Pr— ® Zamsajscoms

Wystane

Sutkowska a Uslugi dodatkowe
6 !
s m K 2wy * r—
99-120 Piatek
600500400

icgpwd1ea7+2ch711499@user allegrogroup.pl

a Opis przesyki/Szablon

F eCommerce
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5.3 Przygotowanie przesytek do nadania

Dane o poprawnie obstuzonych i przygotowanych przesytkach nalezy przekazaé do systemu
Poczty Polskiej w celu umozliwienia ich dalszego opracowania przy nadaniu. Ponadto
Elektroniczny Nadawca umozliwia kompleksowe pobranie wszystkich etykiet nadawczych
oraz automatyczne utworzenie i pobranie ksiegi nadawczej. W celu wykonania wszystkich

opisanych wyzej czynnosci, nalezy:

1. Wyswietli¢c zbiér przygotowanych przesytek — np. po zapisaniu zmian w obecnie
edytowanej przesytce wybrac z dolnego panelu przyciskéw , Wyswiet! zbidr”:

@ Opis przesytki/'Szabion

Dodatsawy ops prassys
F eCommerce
MPx

2. Nalezy zwrdci¢ uwage aby data nadania zbioru byta mozliwa do zrealizowania,
a nastepnie zatwierdzi¢ zbiér wybierajgc ,Zamknij i wyslij zbior”:

2020-04-07\1

2020-04-12

0.00
T T

Usun zbior

Strona | 19



3. Woystany zbiér od momentu wykonania czynnosci z pkt. 2 bedzie dostepny w zaktadce
»Wystane”. Korzystajac z przyciskéw ,Pobierz wszystkie etykiety”, ,Pobierz ksigzke
nadawczg”, mozna pobraé opisane we wstepie elementy:

«& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Start | Przesylki | Ksiazka adresowa | Ustawienia
Nowy zbior | Nowa przesylka | Nowa przesyka z szablonu Przekaz dane do Poczly | Import  Szukaj

Przygotowane

Wystane 200408_190406_KLIENTOTES xami
200408_190406_KLIENTOTES xmi ey N

200323_001906_RETKOMERCO.xml

200322_235058_RETKOMERCO xml )
200322_232232_RETKOMERCO.xml Wysiany do Placowki
200319_213624_RETKOMERCO.xml

= Kient»_Te?tow‘y
Archiwum
Kosz

Pliki EZDO

6 Dodatkowa opcja importu zamdwien — Menadzer sprzedazy Allegro

Elektroniczny Nadawca umozliwia zaimportowanie danych o zamowieniach z pliku
utworzonego za posrednictwem Menadzera sprzedazy Allegro. W celu umozliwienia

wykonania przedmiotowego importu, nalezy:

1. Zalogowac sie do Menadzera sprzedazy Allegro:

@menedzer AKTUALNOSCI POMOC  KONTAKT  ZALOGUJ

Klient_Testowy

Wyprobuj
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2. Przejs¢ do sekcji Dodatkowe opcje > Eksportuj dane, gdzie nalezy wskaza¢ parametry
eksportowanego pliku w czterech kategoriach:

e transakcje z okresu — okres z jakiego majg zostaé eksportowane transakcje,

transakcje z sekcji — status transakcji w serwisie Allegro.pl,

format pliku — format w jakim plik zostanie zapisany,

o lista parametréw — parametry transakcji jakie majg zostac eksportowane.

Nastepnie nalezy dokona¢ zatwierdzenia poprzez wybranie zielonego przycisku
»Eksportuj dane”:

0 TRANSAKCJE OFERTY ZAMOWIENIA NARZEDZIA nr transakeji lub oferty, nazwa ofes

rty lub kupujaceg

3/ Ubkeyj menu Transakcje do eksportu

$ Domysine

Sprzedane (101

Eksport CSV / XML | | Szablony | raporty CSV / XML

Transakcje z okresu

® Z wybranego okresu oo:  2020-03-01 do: 2020-03-31

Z ostatnich 7 dni

Z ostatnich 20 dn:

Transakoje z sekcji

[ Sprzedane ][ m’;ay:mm(: ][ \W‘gl’kvnu ]

[Omm;:l::gd‘bvxdo][ ma{w ][ Zakonczone ]

Nieudsne ][ Testy 10.3AD ][ Tasty 103 nie AD ]

(=N (A ]
H Wiasne [

Aschivam wersy 102 ]I’ Archwesm ]

Zwroty prowizji «

4 Dodatkowe opcie v IFO"M pliku I

Eksporty dane

® 3L © csv O Eletroniczna Ksigzka Nadawezs

Lista parametrow

kel | el | ekl

[ J(
[ Login kupujacego ][ E-mal kupuacege ][ Dane kontrahents ]
el

Dane do faitury J [L.cu zakupionych s:m]

Cena za scuke. Kawota do zacaty Wl transakcy

o= = =)

=) ) )

Notatka 2 kanv vansakai | [ Nazwy ofen 1 idSezedaiacece |

Zapisz jako szablon

UWAGA!!!
Zalecamy, aby w kategorii:

e Transakcje z sekcji — wybra¢ ,Zaptacone (do wystania)” oraz ,Do wystania
(za pobraniem)”

e Format pliku — wybrac¢ ,, XML”
e Lista parametrow — wybrac¢ wszystkie dostepne.

3. Zlecenie eksportu zostanie potwierdzone komunikatem:

T Zlecenie eksportu danych zostalo przyjete.
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4. Plik gotowy do pobrania bedzie dostepny w zaktadce , Szablony i raporty CSV / XML”:

o TRANSAKCJE OFERTY ZAMOWIENIA NARZEDZIA nr iransakcy lub oferty. nazwa oferty lub kupujaceg wransacjach v I iJ

< Ukryj menu Szablony i raporty C5V | XML

& Domyélne

Sprzedane (101) Exspert C3V /XML || Szablony i raporty CSV / XML

Oczekuja na wpiate (z géry)
o)

Raporty eksportu

Zaplacone (do wystania) (50 =
ata

Do wystania (za pobraniem)
0

2020-04-08 10:50:28

Wystane (oczekuja na wplate Szablony
0)

Narwa
Oczekuja na odbid (do
) (0
Taplaty Kruk XML MSA AlCost

Oczekuja na odbidr
(zaptacor 0
Zakoficzone (0]

Nieudane (0)

Archiwum (1023)
o Wiasne .
Zwroty prowizji «

+ Dodatkowe opeje

Eksportyj dane

Przygotowany w Menadzerze sprzedazy Allegro plik, pozostaje zaimportowac
do Elektronicznego Nadawcy. W tym celu nalezy:

1. Przejs¢ do sekcji Przesytki > Import > Plik XML z Menadzera Sprzedazy Allegro:

«& Poczta Polska
ELEKTRONICZNY NADAWCA

Stat  Przesyli  Ksiazka adresowa | Ustawienia | Narzedzia | Raporly

Nowy zbidr | Nowa przesylka | Nowa przesyka z szablonu Przekaz dane do Poczty Import  Szukaj

Z zambwien pobranych przez AP1 Allegro
Plik XML z MenedZzera Sprzedazy Allegro

2. Dokona¢ wczytania pliku w nowo wyswietlonym oknie:

Importuj plik XML z Menedzera Sprzedazy

Wybierz plik = Nie wybrano pliku

Pocztex Kurier 43 (Przesylka biznesowa)

Nowy zbior

3. Po weczytaniu pliku wykonujemy czynnosci analogicznie do opisanych w rozdziale 5.2.
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