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Wstep:

Opis rozwigzania:

Wtyczka pozwala na fatwe pofaczenie sklepu z systemem Elektroniczny Nadawca Poczty
Polskiej. Umozliwia szybkie spakowanie i wystanie paczek do urzedu za pomocg API, a takze
uruchomienie mapy ,,0dbiér w Punkcie” bezposrednio w koszyku Twojego sklepu.

Rozwigzanie obstuguje nowoczesne kanaty nadania i odbioru, w tym Automaty Pocztex,
punkty partnerskie PUDO (np. Zabka, ABC), tradycyjne placéwki pocztowe oraz kuriera, z
uwzglednieniem podziatu na formaty S, M, L. Wtyczka wspiera réwniez generowanie danych
do nadania przesytek paletowych oraz automatyzuje obstuge deklaracji celnych dla przesytek
zagranicznych.

Wtyczka sktada sie z 3 gtdwnych czesci:

Ustawienia - umozliwia konfiguracje potaczenia z API, ustawienie domysinych
wartosci atrybutéw dla przesytek, mapowanie ustug pocztowych z metodami
dostawy w PrestaShop, a takze zarzgdzanie domysInymi statusami zaméwien.
Zamowienia/Zbiory - pozwala na zarzadzanie zamdwieniami (pakowanie przesytek),
organizacje zbioréw oraz masowe wysytanie paczek do urzedu.

Zamow Kuriera - formularz umozliwiajgcy szybkie zamoéwienie podjazdu kuriera.

Minimalne wymagania systemowe:

Wersja PrestaShop: 1.6.x 1.7.x, 8.x, 9.0.x
PHP minimum w wersji:

PHP 5.5 (PrestaShop 1.6.x, 1.7.x),

PHP 7.4 lub 8.1+ (PrestaShop 8.x, 9.0x)
Zainstalowane rozszerzenie SOAP dla PHP

Instalacja modutu

1.

Wybieramy w panelu administracyjnym akcje z Menu: Moduty ->Moduty i ustugi (od
PrestaShop 1.7.X Menadzer Modutow)

Wybieramy w prawym gérnym menu akcje Dodaj nowy modut (od PrestaShop 1.7.X
Zataduj Modut)

Pojawia nam sie ponizej formatka (od Prestashop 1.7.X - popup): Dodaj nowy modut,
klikamy Wybierz plik i po wybraniu z dysku pliku z pluginem kilkamy ,,Przeslij modut”
Na liscie modutéw pojawi sie ,,Poczta Polska Elektroniczny Nadawca ” gdzie w menu
kontekstowym wybieramy opcje Instaluj (od wersji Prestashop 1.7.X modut moze
zosta¢ automatycznie zainstalowany po zatadowaniu)

Po zakonczonej instalacji wybieramy z menu Prestashop Poczta Polska-> Ustawienia i
konfigurujemy swoje potaczenie z Elektronicznym Nadawca w zaktadce Moje Konto.
Przy pierwszym logowaniu do systemu pojawia sie popup z klauzulg informacyjng o
przetwarzanych danych osobowych w ramach oprogramowania, ktéra wymaga wyrazenie
zgody Nr 1 (zgoda Nr 2 jest zgodg opcjonalng) oraz wcisniecie przycisku Przejdz do logowania.
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Informacja o przetwarzanych danych osobowych w ramach oprogramowania
Szanowni Panstwo,
dziekujemy za instalacje wiyczki i wybér ustug Poczty Polskiej S.A.

1. Zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych [RODO], pragniemy poinformowac, ze Panstwa dane osobowe (jako nadawcy) oraz
dane osobowe odbiorcéw sg przetwarzane przez Pocztg Polska S.A. w celu realizacji ustug dostgpnych w aplikacji Elektroniczny Nadawca. Petng informacije o
sposobie przetwarzania danych i przystugujacych Paristwu prawach znajda Paristwo pod adresem:
https:/fe-nadawca.poczta-polska.pl/?action=DownloadInformationClause

I Instalacja niniejszego oprogramowania wigze sie z rowniez z przetwarzaniem danych osobowych w zakresie:

o adres email

o login

o numer karty Elektronicznego Nadawcy

o adres www Panstwa sklepu internetowego

w dodatkowych celach: udzielania pomocy w przypadku zgtoszenia przez Paristwa probleméw z wtyczka oraz statystycznym. W zwigzku z tym, uprzejmie
informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych wymienionych powyzej jest Poczta Polska S.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00 - 940
Warszawa.
Kontakt z Inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A., ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, e-mail:
inspektorodo@poczta-polska.pl
Dane osobowe, o ktérych mowa w pkt IL., sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016)
Panstwa dane osobowe sg przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i moga by¢ przekazane - na podstawie standardowych
klauzul ochrony danych - do pafistwa trzeciego w zwiazku z korzystaniem przez administratora z rozwigzarn chmurowych dostarczanych przez firme
Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostepne sg pod
adresem: https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx w czesci Online Services Terms (OST).
Panstwa dane przechowywane beda do momentu wycofania przez Paristwa zgody lub zakonczenia wsparcia dla niniejszego oprogramowania.
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.
Przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem.

[l

b
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Wycofania zgody dotyczacej przetwarzania danych wskazanych w punkcie II. dokona¢ moga Panstwo z poziomu oprogramowania poprzez odznaczenie
wiasciwe] zgody w zaktadce "Moje konto".

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do prawidtowego dziatania i obstugi oprogramowania.

8.
9.
[0 *wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie i w sposéb okreslony w pkt II.
[J wyrazam zgode na otrzymywanie powiadomien o nowych wersjach oprogramowania na méj adres e-mail.
Petna informacja na temat przetwarzania danych osobowych przez Poczte Polska: https:/fwww.poczta-polska.pl/polityka-prywatnoscif/

mi'PRZEIDZ DO LOGOWANIA

Instrukcja do wtyczki PrestaShop: 1.6.x 1.7.x, 8.x, 9.0.x Strona | 3



e

Konfiguracja i opis ustawien

Ustawienia
Modut zawiera opcje, ktére umozliwiajg konfiguracje wtyczki. Dostepne zaktadki: Moje konto,
Statusy, Dostawa, Ustugi, Pomoc.

Moje konto

Zaktadka Moje konto umozliwia zalogowanie uzytkownika oraz synchronizacje danych z API
Elektroniczny Nadawca. Po zalogowaniu, po prawej stronie pojawia sie widok danych uzytkownika w
Elektronicznym Nadawcy w trybie podgladu.

USTAWIENIA

MOJE KONTO STATUS' DOSTAWA USLUGI POMOC

*Wyrazam zgode na przetwarz: ich danych osobowych w zakresie i w sposéb okreslony w pkt II. Telefon

Owyrazam zgode na otrzymywal adomiefi o nowych wersjach oprogramowania na méj adres e-mail

Telefon kom.

Urzedy nadania

Uzytkownik - nazwa uzytkownika

Hasto - hasto uzytkownika

Konto testowe - wyboér Tak/Nie

Karta umowy - pobierana automatycznie z EN

Urzgd nadania - lista dostepnych dla uzytkownika urzedéw

Zapisz Ustawienia - zapisuje ustawienia wybrane przez uzytkownika
Zmien hasfo - umozliwia zmiane hasta
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Uzytkownik &
Hasto | %

Nowe hasto | %
Powtorz hasto | %
Konto testowe
Karta Umowy ~

Urzad nadania ~

rzanych danych os w ramach oprogramaowania

*raiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie i w sposéb okreslony w pkt .

DW)rraiam zgode na otrzymy ie powiadomien o nowych wersjach oprogramowania na méj adres e-mail.

Zapisz ustawienia ~ Zmien hasto

[ Checkboxy wyrazenia zgod. Chechbox 1 - zaznaczenie go jest wymagane i oznacza zgode
na przetwarzanie danych osobowych z godnie z pkt Il Informacji o przetwarzaniu danych
osobowych. Chechbox 2 zaznaczenie go jest opcjonalne i oznacza zgode na otrzymywanie
powiadomien o nowych wersjach oprogramowania.

[ Pola automatycznie pobierane z Elektronicznego Nadawcy
- imie
- nazwisko
- email
- Firma
- Ulica
- miejscowos¢
- kraj
- telefon
- telefon komérkowy
- urzedy nadania

Statusy

Zaktadka Statusy pozwala uzytkownikowi na skonfigurowanie automatycznej zmiany statuséw
zamodwienia w zaleznosci od akcji: utworzenia przesytki, wygenerowania etykiety oraz przestaniu
zbioru do urzedu nadawczego.

[ Czy status* zamdwienia ma sie zmieniac po utworzeniu przesytki? - pole wyboru TAK/NIE.

Instrukcja do wtyczki PrestaShop: 1.6.x 1.7.x, 8.x, 9.0.x Strona | 5



u przesyiki? TAK

-h przesytek ‘ Cczekiwanie na ptatnosc Pay ﬁ’

Anulowane

enercwaniu Awvaiting cod validation
etykiety? Brak towaru

Brak towaru

Btad ptatonsci

Ziu przesyiki
Dostarczone

wrzez urzgd?

:
Oczekiwanie na ptamnosc przelewem bankowym
Cczekiwanie ptatnosci czekiem
Przygotowanie w toku
Piatnosc przyjeta
Ptatno=c zaakceptowana
Wystane
Zwrot

*nazwy statusow moga sie rozni¢ w zaleznosci od wersji PrestaShop lub wtasnego nazewnictwa
uzytkownika

[ Czy status* zamdwienia ma sie zmieniac po wygenerowaniu etykiety? Pole wyboru
ustawiajgce jak ma sie zmienic¢ status zamodwienia po wygenerowaniu etykiety.

Czy status zamowienia ma sie zmieniac po utworzeniu przesytki? m

Czy status zamowienia ma sie zmieniac po wygenerowaniu

etykiety?

Status zamowienia dla przygotowanych przesytek

Przygotowanie w toku [ﬁ

Anulowane
Czy status zaméwienia ma sie zmienia¢ po przyjeciu przesytki | Awaiting cod validation
przez urzad? Brak towaru
Brak towaru
Btad ptatonsci
Dostarczone
Oczekiwanie na ptatnosc Paypal
Oczekiwanie na ptatnosc przelewem bankowym
Oczekiwanie platnosci czekiem
Platnosc przyjeta
Platnosc zaakceptowana
Wystane

Zwrot

*nazwy statusow moga sie rozni¢ w zaleznosci od wersji PrestaShop lub wtasnego nazewnictwa
uzytkownika

[ Czy status* zamowienia ma sie zmieniac po przyjeciu przesytki przez urzqd? Pole wyboru
ustawiajgce jak ma sie zmienic¢ status zamdwienia po przyjeciu przesytki przez urzad. Przy
wybraniu opcji TAK dostepne opcje:
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przez urzad?

Status zamowienia dla wystanych przesytek | Wystane v |

Anulowane

Biad ptatonsc
ne

Piatnos< zaa

| Zwros 1

*nazwy status6w moga sie rozni¢ w zaleznosci od wersji PrestaShop, wtasnego nazewnictwa
uzytkownika

Dostawa

Zaktadka Dostawa umozliwia powigzanie ustug Poczty Polskiej z metodami dostawy
skonfigurowanymi w sklepie PrestaShop.

[ Wybierz ustuge Poczty Polskiej - umozliwia wybor z listy ustugi:
e Pocztex 2.0 Kurier
Pocztex 2.0 na Dzi$

® Paczka Pocztowa
e Global Express
® Przesytka polecona krajowa
® Przesytka firmowa polecona
® Paczka zagraniczna
® Zagraniczna przesytka polecona
e EMS
® Przesytka paletowa
MOJE KONTO STATUSY DOSTAWA USEUGI POMOC
Wybierz ustuge Poczty Polskiej ¢
Pocztex 2.0 Na Dzi$ E
Paczka Pocztowa
Powigz z metoda dostawy w Twoim sklepie - Standard Global Express
Przesytka polecona krajowa
Przesytka firmowa polecona
Paczka zagraniczna
Zagraniczna przesytka polecona
Powigz z metoda dostawy w Twoim sklepie - Pobranie EMS

Przesytka paletowa

My light carrier

Uwaga: jezeli na dang ustuge nie zostata podpisana umowa to nie bedzie mozliwe powigzanie jej z
metodami dostaw
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Powiqz z metodq dostawy w Twoim sklepie - Standard. Opcja pozwalajgca wybrac
metody dostawy dla przesytek powigzanych z ustugg Poczty Polskiej. Pojedyncza metoda
dostawy moze by¢ powigzana tylko z jedng ustugg Poczty Polskiej.

Powigz z metodg dostawy w Twoim sklepie - Standard Poczta Polska - dostawa do drzwi

My carrier
My cheap carrier
My light carrier

Powigz z metodq dostawy w Twoim sklepie - Pobranie. Opcja pozwalajgca wybrac
metode dostawy dla przesytek powigzanych z ustugg Poczty Polskiej dla przesytki za
pobraniem. Pojedyncza metoda dostawy moze by¢ powigzana tylko z jedng ustugg Poczty
Polskiej.

Powigz? z metoda dostawy w Twoim sklepie - Pobranie Poczta Polska - dostawa do drzwi

My carrier
My cheap carrier
My light carrier

Odbior w punkcie / Odbiér w automacie - dostepny dla ustugi: Pocztex 2.0 Kurier. Opcja umozliwia
wiaczenie odbioru paczek w punkcie dla wybranej metody wysyiki (oraz pojawienie sie mapy
punktow odbioru na stronie koszyka w sklepie). Dostepne sg oddzielne powigzania dla przesytek
optaconych z géry oraz przesytek pobraniowych.

MOJE KONTO

DOSTAWA
Wyblerz ustuge Poczty Polskie] Pocztex 2.0 Kurler

Pawia2 z metoda dostawy w Twoim sklepie - Standard Poczta Palska - dostawa do drzwi
My carrier

Powia? 2 metoda dostawy w Twoim sklepie - Pobranie

Odbiér w punkeie

Odbiér w punkcie dla przesylek optaconych

QOdbiér w punkcie dla przesylek pobraniowych

Odbiér w automacie Tak

‘ ©  Wigczenie tej opcji spowoduje uruchomienie mapy Odbloru w automacie przy wyborze konkretnej metody dostawy Poczty Polskie] |

Odbidr w automacie - dostepny dla ustugi: Pocztex 2.0 Kurier. Opcja umozliwia wtgczenie
odbioru paczek w automacie dla wybranej metody wysytki (oraz pojawienie sie mapy
punktéw odbioru na stronie sklepu internetowego). Dostepne sg oddzielne powigzania
dla przesytek optaconych z géry oraz przesytek pobraniowych.
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0 Whaczenie tej opji spowoduje uruchomienie mapy Odbloru w automacie przy wyborze konkretniej metody dostawy Poczty Polskiej

Odbiér w autemacie () Tak

Odbidr w automacie dla przesylek optaconych Poczta Polska - dostawa do drawi
My carrier
My cheap carrler
My light carrier

Odbidr w automacie dla przesylek pobraniowych Poczta Polska - dostawa do drzwi
My carrier
My cheap carrier
My light carrier

Zapisz ustawienia

Ustugi

W tej zaktadce dokonujemy powigzania metod dostawy utworzonych w sklepie z konkretnymi
ustugami Poczty Polskiej. Z uwagi na aktualizacje oferty Poczty Polskiej oraz dostosowanie wtyczki do
silnikdw PrestaShop 8.2 i 9.0, lista dostepnych ustug ulegta zmianie.

UStUGI POMOC

Wybierz ustuge SCYEVRIME PRSI <

Pocztex 2.0 Kurier
Pocztex 2.0 Na Dzi$

Paczka Pocztowa

Global Express

Przesytka polecona krajowa
Przesytka firmowa polecona
Paczka zagraniczna
Zagraniczna przesytka polecona
EMS

Przesytka paletowa

Pocztex 2.0 Kurier.

Ustugi z rodziny Pocztex 2.0 obstuguja teraz rozbudowane kanaty nadania i odbioru. Podczas
konfiguracji oraz tworzenia przesyiki dla tej ustugi wprowadzono nowe zasady:

e Kanaty nadania: Przesytke mozna nadac poprzez wyznaczony kanat: Placowka
pocztowa, Automat Pocztex, punkty PUDO (punkty partnerskie) lub Kurier.
e Ograniczenia formatéw: Dla przesytek kierowanych do punktéw odbioru (szczegdinie
Automaty Pocztex i punkty PUDO, np. Zabka), gabaryty zostaty ograniczone wytacznie
do formatow: S, M oraz L.
e Limity pobran (Walidacja): Modut automatycznie weryfikuje kwoty zamowien
pobraniowych do punktéw:
e Automat Pocztex - maksymalna kwota pobrania wynosi 4000 zt.
e Placdwka Poczty Polskiej - maksymalna kwota pobrania wynosi 20000 zt.
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e PUDO (np. Zabka, ABC) - brak mozliwosci wysytki za pobraniem (maksymalna kwota
0 zt).

Dostepne opcje konfiguracji wtyczki dla Pocztex 2.0 Kurier:

e Nadanie przesytki u kuriera: Mozliwos¢ wyboru miedzy Kurierem a Paczkomatem
(obstuga kanatéw nadania).
Format
Opis przesytki: Dowolny lub automatyczny, z mozliwoscig uzycia zmiennych:
o {id_order} - numer zamowienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o {reference} - zamaskowany numer zamdwienia (np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamowienia
e Pobranie:
o Numer rachunku pobrania
o Tytut pobrania
Przesytka niestandardowa
Koperta Pocztex
Odbidr w Sobote:
o Godzina doreczenia
e Potwierdzenie doreczenia:
o Zawartosc przesytki
o Zawartosc szczegoty
e Deklaracja wartosci:
o Wartos¢ w zt
o Waga (w przypadku wartosci pustej waga zostanie pobrana z zamdwienia)
Ostroznie
Sprawdzenie zawartosci przez odbiorce
Ubezpieczenie:
o Okreslenie wartosci ubezpieczenia z listy.

Pocztex 2.0 Na dzis.

Ustugi z rodziny Pocztex 2.0 obstugujg teraz rozbudowane kanaty nadania i odbioru. Podczas
konfiguracji oraz tworzenia przesytki dla tych ustug wprowadzono nowe zasady:

e Kanaty nadania: Przesytke mozna nadad poprzez wyznaczony kanat: Placéwka
pocztowa, Automat Pocztex, punkty PUDO (punkty partnerskie) lub Kurier.
e Ograniczenia formatow: Dla przesytek kierowanych do punktéw odbioru (szczegdlnie
Automaty Pocztex i punkty PUDO, np. Zabka), gabaryty zostaty ograniczone wytacznie
do formatow: S, M oraz L.
e Limity pobran (Walidacja): Modut automatycznie weryfikuje kwoty zamowien
pobraniowych do punktéw:
Automat Pocztex - maksymalna kwota pobrania wynosi 4000 zt.
Placéwka Poczty Polskiej - maksymalna kwota pobrania wynosi 20000 zt.
PUDO (np. Zabka, ABC) - brak mozliwosci wysytki za pobraniem (maksymalna kwota 0
zt).
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Dostepne opcje konfiguracji wtyczki dla Pocztex 2.0 Na dzis:

e Format
e Opis przesytki: Dowolny lub automatyczny, z mozliwoscig uzycia zmiennych:
o {id_order}

* numer zamdwienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o {reference}
* zamaskowany numer zamoéwienia (np:ABCBVWEZ)
o {message}
= wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamoéwienia
Obszar doreczenia - wybor z listy
Pobranie:
o Numer rachunku pobrania
o Tytut pobrania
Odbiodr w sobote
Potwierdzenie doreczenia:
o Typ potwierdzenia - wybor z listy
o Dane do potwierdzenia doreczenia
Zawartos¢ przesytki - wybor z listy
Deklaracja wartosci:
o Wartos¢ w zt
o Waga (w przypadku wartosci pustej waga zostanie pobrana z
zamodwienia)
Ostroznie
Sprawdzenie zawartosci przez odbiorce
Ubezpieczenie:
o Okreslenie wartosci ubezpieczenia z listy.

Paczka Pocztowa

e [Kategoria
o Ekonomiczna

o Priorytet
e Gabaryt

o Gabaryt A

o GabarytB

e Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamdéwienie: {id_order} - numer zamodwienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zamdwienia (np:ABCBVWEZ)
o {message}- wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamowienia

Masa

Deklaracja wartosci
o Wartosé
o llos$é potwierdzen

Egzemplarz Biblioteczny

Dla ociemniatych
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Global Express to ustuga szybkiego doreczania paczek i korespondencji za granice.

Global Express

® Obstuga deklaracji celnych: Wtyczka zostata rozbudowana o petng obstuge
formularzy deklaracji celnych (deklaracjaCelna2).

e System pozwala teraz na przekazanie wymaganych danych celnych bezposrednio do
API Elektronicznego Nadawcy, co jest niezbedne przy wysytkach poza obszar celny
Unii Europejskiej.

Dostepne opcje konfiguracji:
® Masa
® Zawartos$¢ przesytki
o Korespondencja
o Pozostate
e Potwierdzenie doreczenia
o Typ potwierdzenia doreczenia
o Nr. telefonu do potwierdzenia doreczenia
o Email do potwierdzenia doreczenia
® Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zaméwienie: {id_order} - numer zamowienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zamdwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamoéwienia

Przesytka Polecona

e Kategoria
o Ekonomiczna

o Priorytet
e Format

o S

o M

o L

e Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamowienie: {id_order} - numer zamoéwienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zaméwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamowienia
Masa
llos¢ potwierdzen
Egzemplarz biblioteczny
Dla ociemniatych
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Przesytka Firmowa Polecona

Ustuga zostata znormalizowana. Usunieto wczes$niejszy podziat na przesytki kierowane do
miasta i na wies, zastepujac je jedng, zintegrowang opcja.

e Kategoria
o Ekonomiczna
o Priorytet
Miejscowa/Zamiejscowa
Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamoéwienie: {id_order} - numer zamowienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zaméwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamoéwienia
Masa
llos¢ potwierdzen

Paczka zagraniczna

Ustuga dedykowana dla przesytek miedzynarodowych. Wtyczka obstuguje generowanie
deklaracji celnych (deklaracjaCelna2) wymaganych dla tego typu przesytek.

e Kategoria
o Ekonomiczna
o Priorytet
® Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamowienie: {id_order} - numer zamoéwienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zaméwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamowienia
Masa
Deklaracja zwartosci
o Wartos¢
llo$¢ potwierdzen
Zwrot
o Zwrot natychmiast
o Zwrot po licznie dni
* Liczba dni
o Traktowadé jako porzuconag
® Sposéb zwrotu
o Ladowo morska (S.A.L)
o Lotnicza

Zagraniczna Przesytka Polecona

Od 1 stycznia 2026 r. przygotowanie przesytki zagranicznej listowej jest mozliwe bez
koniecznosci definiowania i dotgczania deklaracji celnych (DC). Warunkiem skorzystania z
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tego uproszczenia jest Sciste zatozenie, ze zawartoscig przesytki jest wytgcznie
korespondencja.
® Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamowienie: {id_order} - numer zamoéwienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zaméwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomosc¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamoéwienia
® Masa
e |los¢ potwierdzen

EMS

Miedzynarodowa ustuga kurierska o podwyzszonym standardzie. W najnowszej wersji,
wtyczka integruje dla tej ustugi petng obstuge wymaganych deklaracji celnych
(deklaracjaCelna2), automatyzujgc proces odprawy celnej przy wysytkach zagranicznych.

® Masa

e Typ Pakowania
o Wiasne
o Document Pack
o Kilo Pack

® Opis przesytki: dowolny lub automatyczny, jesli uzyte zostang zmienne
o Zamoéwienie: {id_order} - numer zamowienia w bazie danych (np 1,2,3...)
o Referencja: {reference} - zamaskowany numer zamdwienia
(np:ABCBVWEZ)
o {message} - wiadomos¢ przekazana przez kupujgcego w komentarzu do
zamoéwienia

e Potwierdzenie doreczenia
o Typ potwierdzenia doreczenia
o Nr. telefonu do potwierdzenia doreczenia
o Email do potwierdzenia doreczenia

o Ubezpieczenie

o Wartosc ubezpieczenia

Przesytka paletowa

Modut zostat wzbogacony o mozliwosé obstugi przesytek paletowych
(przesylkaPaletowaType). Umozliwia to zautomatyzowane generowanie danych do nadania
palety w systemie Elektronicznego Nadawcy oraz pozwala na bezposrednie wygenerowanie i
wydrukowanie dedykowanej etykiety paletowej z poziomu panelu zamdwienia.

Wazine: W ogdlnych ustawieniach wtyczki dokonujesz jedynie powigzania ustugi.
Szczegdtowe parametry palety - widoczne ponizej - definiowane sg kazdorazowo
podczas tworzenia przesyitki dla konkretnego zamodwienia w panelu PrestaShop.

Dostepne opcje w widoku zamdwienia:
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Rodzaj palety: Wybdr typu nosnika (np. EURO, Pétpaleta).
lloé¢: Okreslenie liczby palet w ramach jednego nadania.
Masa: Waga catkowita przesyiki.
Zawartos¢: Krotki opis towaru znajdujgcego sie na palecie.
Pobranie: Mozliwos¢ okreslenia kwoty pobrania, numeru rachunku oraz tytutu
przelewu (weryfikacja limitdw kwotowych zgodnie z ofertg Poczty Polskiej).
e Ustugi dodatkowe:
o Zwrot dokumentdéw: Opcja dotgczenia dokumentdw, ktére majg wrdcic¢ do
nadawcy po doreczeniu.
o Zataczenie FV / Dokumentéw / WZ: Mozliwos¢ fizycznego dotgczenia faktury lub
innych dokumentéw magazynowych do przesytki.
o Powiadomienie Odbiorcy / Nadawcy (SMS/E-mail): Automatyczne alerty o
statusie przesytki.
o0 Dostawa do rgk wtasnych: Wymaog przekazania palety bezposrednio do rak
odbiorcy.
o Preferowana data i godzina doreczenia: Mozliwos¢ wskazania okna czasowego (Od
- Do) oraz konkretnego dnia, w ktérym kurier powinien podja¢ probe doreczenia.

UWAGA!

Pobranie listu przewozowego mozliwe jest zaktadce ZBIORY po wystaniu zbioru do urzedu.

i ZAMOWIENIA ¢ ZBIORY
Zbiory 4
IDva Nazwa~a llosc przesytek » « Status v - Urzad nadania * « Data nadanla~ =
v . w o B Q, 5zukaj
&

2 2026-03-10/4 4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 @, Zobacz -
3 2026031111 1 Niewystany AP Elblag 2026-03-11 % Pobierz etykiete

% Ksigzka nadawcza
1 2026-03-10/2 0 Niewystany AP Elblag 2026-03-10

¥ Poczta firmowa

& Drukuj list przewozowy

* Drukuj deklaracje celng

Obstuga Deklaracji Celnej (Ustugi Miedzynarodowe)

Dla ustug Global Express, Paczka zagraniczna oraz EMS, wtyczka umozliwia petng obstuge formularzy
celnych (deklaracjaCelna2).

Konfiguracja: Szczegdtowe dane (Szczegdty zawartosci przesytki) wypetniane sg podczas
generowania przesytki dla konkretnego klienta. Jest to niezbedne dla paczek wysytanych poza
obszar celny Unii Europejskiej.

Elementy Deklaracji Celnej dostepne w oknie tworzenia przesytki:
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e Deklaracja celna (Tak/Nie): Przetgcznik aktywujgcy formularz.

e Szczegoty zawartosci przesytki: Gtowny panel pozwalajgcy na okreslenie waluty oraz
szczegdtowe opisanie przewozonych towardw. Znajdujg sie tu:

O Rodzaj - Lista rozwijana do wyboru odpowiedniego druku

CN22
CN23

o Waluta: Wybdr waluty, w ktérej zadeklarowana jest wartos¢ towardw, np. PLN.

O Tabela Towardw: Zawiera miejsce na 5 osobnych pozycji, gdzie dla kazdej z nich
nalezy podac: "Szczg. okreslenie zawartosci", "llo$¢", "Masa netto(kg)", "Wartosc",
"Nr.taryf. zharm. systemu" (kod celny) oraz "Kraj pochodzenia towaréw" (wybor z
listy rozwijanej). pozwalajgca na precyzyjne okreslenie zawartosci paczki:

Szczg. okreslenie zawartosci

llos¢ i masa netto: Doktadne dane dla kazdej pozycji w paczce.

Wartos¢: Okreslenie wartosci rynkowej towaréw.

Nr. taryf. zharm. systemu: Kod taryfy celnej (Taric).

Kraj pochodzenia towaréw

O Opcje: Sekcja z dodatkowymi polami ewidencyjnymi i kontaktowymi, w ktérej mozna
wpisac:

Numer referencyjny celny.
Numer referencyjny importera.
Numer telefonu importera.
Optaty pocztowe.

Uwagi.

O Zawarto$¢ przesytki: Okreslenie ogélnego charakteru paczki:
Rodzaj: Lista rozwijana z wyborem kategorii

Sprzedaz towaru
Prezent

Probka handlowa
Dokument

Inne.

m  Wyjasnienie: Dodatkowe pole tekstowe na ewentualne doprecyzowanie.
o Dokumenty towarzyszace: Tabela pozwalajgca na dodanie maksymalnie 5
zatgcznikdw towarzyszacych przesytce. Wymaga podania:
m  Rodzaj: Wybor z listy rozwijanej:

Licencja

Certyfikat

Faktura

m  Numer: Pole tekstowe na numer danego dokumentu

Pomoc

Zaktadka, po wybraniu ktdrej mozliwe jest bezposrednie wystanie widomosci dotyczacej

nieprawidtowego dziatania albo przekazania sugestii dotyczgcej funkcjonowania wtyczki. W zaktadce

Pomoc mozna znalez¢ aktualng dokumentacje dla wtyczki w formacie PDF

] Temat

® Sugestie
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e Problemy

Imie i nazwisko - pole obowigzkowe
Adres e-mail- pole obowigzkowe
Wiadomos¢ - pole obowigzkowe
Przycisk Wyslij wiadomos¢

USTAWIEHIA

MOJE KONTO STATUS DOSTAWA USLUG POMOC

stie odnaosnie funkcjo a tu Poczt ska? Cheesz zadad pytanie? Skorzystaj z poniiszego formularza

Wersja wtyczki: v. 1.0.83 Mas
Data wtyczki:22.01.2019 B

Temat | Sugestie
* Imie i nazwisko
* Adres e-mail
* Wiadomosé
Wyélij wiadomoéd

™
Dokumentacja: Dokumentacja uzytkownika pluginu Poczta Polska EN v.1.0.8

Pakowanie i przygotowanie przesytki

Obstuga pakowania i przygotowania przesytek znajduje sie w pozycji Menu
Zamowienia/Zbiory oraz w podgladzie konkretnego zamdwienia.

Poczta Polska | ZaméwienialZbiory

Zamowienia/Zbiory

7]

Pamo

D¥a Rodzaj proesytki ¥ & Klient v & Adres dostawy ¥ 4 Status ¥4 Numer przesylki ¥ & Data zamdwienia ¥4  Datautworzenia ¥4  Data nadania ¥4
#® o # o =] Q Szuksj
8
Ockiaric s
27 - [FEIESE - _ - = Iobscz ¥
" _ 2= Qe
ankowym
an:«Maqigna
ankawym
Oczekiwanie na
ankowym
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m Data Razem @, Wisdomos E Produkty
2019-07-29 0 1
ERZAMOWIENIE #1290 “« » &KLIENT | PoCZTA POLSKA #11
. Zobacz petny opis.

@ NOTATKA OSOBISTA

OWYSWIETLANY 1 B3 DOKUMENTY 0

Razem wydane od rejestracji
#l  Oczekiwanie na pramogé praelewem bankowym 2019-07-20 21:36:08 Wyl ponownie e-mail B
Oczekiwanie na platnosc przelewem bankowym Al ~TUALIZACIR STATUSU

ADRESWYSYEKI  ESADRES ROZLICZENIOWY

v  Imien
AMWYSYEKA 1 "D ZWROTY PRODUKTOW 0 # Edytyj

Data Przewoznik Waga Koszt wysytki Numer $ledzenia

2019-07-2921:36:08 Poczta polska - Odbior w punkcie Pobraniel 0.000 kg 0002 # Edywy)

EIPLATNOSE | 0
Data Metoda platnosci Identyfikator transakeji Kwota Faktura =wiApomosal |
Wybierz standardow | - -
wiadomosé

Wyswietlic klienta?

2020-07-01 =] [ 2 DoDA) Wiadomos¢

A POCZTA POLSKA - NADAJ PRZESYEKE Pokaz wszystkie wiadomosci (£

Zaktadka Zamodwienia/Zbiory

Zawiera funkcje do obstugi zamdwien oraz zbioréw.

Po wejsciu oferuje funkcje operacji na zaméwieniach (zaktadka Zaméwienia) oraz na zbiorach
(zaktadka Zbiory).

Mozliwe jest z tego poziomu pakowanie przesytek za pomocg wybranej ustugi wysytki, dodawanie
wiasnych zbioréw przesytek, wystanie gotowych zbioréw do urzedu, edytowanie zbioru, przenoszenie
przesytek miedzy zbiorami oraz usuwanie przesytek ze zbioru

0 Zamowienia - tabela zawierajgca wszystkie zamdwienia. Kazdy rekord zawiera przycisk akcji

Przycisk Zobacz/ _ - przycisk posiada dwie funkcje:

® Zobacz - przenosi do podglagdu zaméwienia

° - otwiera menu akcje

-

Akcje dla przycisku strzatka skierowana do dotu

e Dla nowej przesytki akcja przycisku posiada opcje Spakuj
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Oczekiwanie na platnoié praslewem bankowym | Qzobsc: ~

Oczekiwanie na platnoéé prielewem bankowym 2018-09-13 5 Q:,,.«,:%

Il &

Oczekiwsnie na platnoit przelewem bankowym 2018-09-13 14:14:47 * Spaku,

Po kliknieciu w przycisk Spakuj otwiera sie okno modalne z wyborem ustugi
powigzanej z metodg dostawy przypisang do zamdéwienia. Mozliwa jest
zmiana na inng, dostepng ustuge z rozwijalnej listy. Po wybraniu ustugi oraz
ustawieniu opcji dodatkowych nalezy nacisng¢ przycisk Utwdrz przesytke.
Przesytka zostanie spakowana i dodana do aktywnego zbioru.

Dodawanie nowej przesykki dla zamowienia:

Adresat/Odbiorca

EQH, #47,

ny Hiszpanskich 8

]

Gr

arszawa,Polska

niestandardowa

Deklaracja Nie
wartosci
Waga 0.300
Ubezpieczenie Nie

Edytowaf adres? Nie
ATRYBUTY OPCJE USLUGI
MNadanie Placéwka pocztowa z Odbidr Wyblerz z
Format 5 = Wielopaczkowosd Nie
Opis
przesytki
Zawartosd
przesytki
Zawartosd
szczegily
Ustugi dodatkowe / Niestandardowe RODZA)
(D0stroznie CKoperta Pocztex (D0dbidr w sobote Pobranie Nie
. Gudzuqa Sprawdzenie Nie
orgezenia zawartosci
. rzez
Dziefy P
A odbiorce
doreczenia
Przesytka Nie

o Moizliwe jest spakowanie wielu przesytek za jednym razem. W tym celu na
lisScie zamdwien nalezy oznaczy¢ przesyiki, ktére majg zostac spakowane.
Nastepnie, ponizej tabeli, nacisngé przycisk Dziatania Masowe oraz wybrac
opcje Spakuj. Po wyborze, podobnie jak w przypadku pojedynczej przesytki,
otworzy sie okno modalne, ktére umozliwia zmiane domysinych ustawien dla
ustug kazdej z zaznaczonych przesytek.
Przyktad: jesli wybierzemy dwie przesytki, nastepnie je spakujemy to okno
modalne wyswietli pierwszg przesytke. Po nacisnieciu Dodaj | PrzejdZ Dalej
pojawi sie podglad kolejnej przesytki. Po spakowaniu wszystkich przesytek

okno sie zamknie.
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a1 Pocztex 2.0 Kurier P. Graczyk Rodziny Hiszpanskich & ,00-940 Warszawa,Polska
] 49 Pocztex 2.0 Kurier P. Graczyk Rodziny Hiszpanskich 8 ,00-940 Warszawa,Polska
L] 48 - P. Graczyk Rodziny Hiszpanskich & ,00-040 Warszawa, Polska
] 47 - P. Graczyk Rodziny Hiszpanskich 8 00-940 Warszawa,Polska
B3 Zaznacz wszystko
(J Odznacz wszystko
«d spakuj
«d Pobierz etykiety
«d Drukuj etykiety

e Dla przesytki spakowanej oraz niewystanej do urzedu przycisk posiada
nastepujace akcje: Pobierz etykiete, Drukuj etykiete, Drukuj deklaracje celng oraz
Usun przesytke.
® Przy wybraniu Pobierz etykiete, pobierany jest plik w formacie PDF.
® Opcja Drukuj deklaracje celng jest dedykowana dla przesytek zagranicznych i

generuje wymagany formularz celny (deklaracjaCelna2).
e Usun przesytke powoduje, ze zamdwienie zostaje przywrécone do stanu
poczatkowego, czyli jest ponownie gotowe do pakowania.
® Nie jest mozliwe usuniecie przesytek wystanych juz do urzedu.

'EL fobace -

*® Usun przesyikl

@ Zobacz ~

¥ Poblerz etykiete
E Druku| etykiete

* oru ku| deklaracje celng

e Mozliwe jest rowniez pobranie etykiet dla wielu przesytek, ale tylko dla takich, ktére
nie zostaty wystane do urzedu. W celu pobrania etykiet do wielu przesytek nalezy
zaznaczy¢ interesujace nas przesytki, nastepnie wybra¢ Dziatania masowe -> Pobierz
etykiety.
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e Dla przesytek wystanych do urzedu przycisk ¢~ posiada dwie akcje: Pobierz

etykiete i Drukuj etykiete.

Platnosé -
Platnosc * pot
Platnosc * D

® Podczas pakowania, w zaleznosci od wyboru ustugi, w oknie modalnym pojawig sie
odpowiednie sekcje konfiguracji przesytki. Na przyktadzie ustugi Pocztex 2.0 widac
nowy, podzielony uktad formularza:

ADRESAT/ODBIORCA

e Edytowac adres?: Przetgcznik (Tak/Nie), ktéry pozwala na rozwiniecie
formularza i reczng modyfikacje danych adresowych oraz kontaktowych
odbiorcy bezposrednio z poziomu okna tworzenia przesytki. Jest to przydatne,
gdy klient poprosi o zmiane miejsca dostawy po ztozeniu zamdwienia lub gdy
wpisany przez niego adres zawiera btedy. Po aktywowaniu opcji na "Tak",
administrator ma mozliwos¢ edycji nastepujacych pél:

o Nazwa oraz Nazwa cd.

o Ulica

o Nr.domu/ Nr.lokalu

o Kod pocztowy i Miejscowosc
o E-mail

o Telefon kom. oraz Telefon

ATRYBUTY

e Nadanie: Wybér kanatu, w jakim nadajemy paczke (Placdwka pocztowa,
Automat, Kurier).
Format: Wybdr gabarytu (szczegdlnie wazne S, M, L dla punktéw odbioru).
Opis przesytki: Pole tekstowe z zawartoscia.
Zawartos¢: Lista rozwijana pozwalajgca na precyzyjne okreslenie rodzaju
wysytanego towaru (np. Ptyny lub gazy, Zywe rosliny, Inne).

e Zawartosc szczegoty: Dodatkowe pole tekstowe.

OPCJE UStUGI

e Odbidr: Rodzaj punktu (np. Automat, Punkt).
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o Pokaz mape: Przycisk uruchamiajgcy mape punktéw. Wybrany przez klienta
punkt (np. Pocztex AUTOMAT) wyswietla sie obok w wyszarzonym polu.

UStUGI DODATKOWE / NIESTANDARDOWE

o Mozliwos¢ zaznaczenia opcji takich jak: Koperta Pocztex, Dzieri doreczenia
(wybor konkretnej daty z kalendarza i przedziatu godzinowego), Deklaracja
wartosci, Waga w kg, Ubezpieczenie oraz potwierdzenie doreczenia.

RODZAJ

® Pobranie: Przetgcznik aktywujgcy ustuge pobraniowa (pamietajac o limitach:
4000 zt dla automatdéw, 20000 zt dla placéwek, 0 zt dla PUDO).

NGLJAYDZN, #6, P. Graczyk

ATRYBUTY
Nadanie
Format s
Opis
przesytki

Zawartost
przesytki

Zawartosé
szczegoly

Ustugi dodatkowe / Niestandardowe

Godzina
doreczenia

Dziery
dorgczenia

Przesytka
niestandardowa

Deklaracja
wartodei

Waga

Ubezpieczenle

Patwierdzen|e
doreczenia

Dodawanie nowej przesytki dla zamdwienia:

Edytowad adres?

Placéwka pocztowa

Rodziny Hiszpariskich 8 ,00-940 Warszawa,Polska

OPCJE USLUGI

¢ Odbidr

Wyble:

e Wielopaczkowosé

RODZA]

OOstreznie CKoperta Pocztex O0dbir w sabote

Pobranie

Kwota
pobrania

Nurmer
rachunku
pobrania

Tytut
pobrania

Sprawdzenie
zawartoici
przez
odblorce

rz <

Nie

Mumer rachunku pobrania bez

® Pokaz Mape - mapa z mozliwoscig wyboru automatu

.(o/ Poczta Polska

Ochockiego 4, Lublin

J
5
2
czowsk? : Stawinek
Szerokie
<ie
ak G,
o,
6°4'a
Konstantynow

Weglin Péinocny

A

Czuby Pétnocne -\é"
o

Y

lin Potudniowy

Czuby Potudniowe

Pocztex@

Wieniawa

9

£
2

Czechow

Potudniowy @

Srédmiescie

Lubl

@

C
°
o
%
]

Za Cukrownig
o
oy

Wyscigowa

Wszystko w jednym miejscu ~ 18 000 lokalizacji. @ "@
Wysyiaj i odbieraj, takze BEZ ETYKIETY!

Kalinowszc
in
Bronc
pas®
+

&

blisko szybko wygodnie

Pocztex AUTOMAT

ul. Diamentowa 191-H, 20-471 Lublin
Opis:

ol robosze 240

50008y 240

nieczile | SwigtE 240

Obsiuga pobrania: Tk

Maksymaina kwota pobrania: 40000PLN

Pocztex AUTOMAT
ul. Magnoliowa 1, 20-143 Lublin

opis:

anl rooocze: 240

50008y 240

niscziie | Swigta 240

Obséuga pobrania: Tk

Maksymaina kwota pobrania: 40000 PLN

Pocztex AUTOMAT

ul. Wolska 8a, 20-410 Lublin
Opis:

ol ropocze: 240

0008y 24

niecziele | Swista: 24n

ona | 22




* Uwaga. W przypadku wyboru dostawy z grupy "Odbiér w Punkcie" i odbiér w
Automacie wymagany jest numeru telefonu komorkowego klienta.

o Wielopaczkowosc¢*
o Pole do wpisania ilosci paczek dla jednej przesytki

* Uwaga. W przypadku wyboru dostawy ,,0dbiér w_Automacie” wielopaczkowos¢
jest niedostepna

OPCJE USEUGI

Odbiar Punks -

Pokaz Punkt
mape

'Wielopaczkowosc Nie

Znacznik punktu odbioru dla wiadomosci e-mail

Modut udostepnia nowg zmienng {pp_punkt_odbioru}, ktérg mozna wykorzystaé¢ w konfiguracji
szablonéw wiadomosci e-mail wysytanych z systemu PrestaShop do klientéw. Umieszczenie tego
znacznika w tresci szablonu spowoduje, ze system automatycznie podstawi w jego miejsce doktadne
dane wybranego przez kupujgcego punktu odbioru (np. adres Automatu Pocztex, punktu PUDO lub
placéwki pocztowej). Utatwia to precyzyjne informowanie klientow o doktadnym miejscu doreczenia
ich przesyiki.

Przesytki wystane

Przesytki wystane do urzedu sg oznaczone statusem Wystane w zaktadce Zbiory.
Nalezy zwréci¢ uwage, ze po wysfaniu zbioru z przesytkami nie ma mozliwosci jego edycji
(brak opcji Edytuj). W zaktadce Zamowienia taka przesytka bedzie zawiera¢ date nadania.

278 Przesyika polecona G. grzesiektestowy ADRES 11-111 MIASTO Polska

W zbiorach dodatkowo filtr Status umozliwia sortowanie przesytek w zaleznosci do
tego czy zostaty juz wystane do urzedu.
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2.1 Zarzadzanie zbiorami

W celu zarzgdzania zbiorami trzeba przej$é na zaktadke Zbiory, ktdra zawiera wszystkie

utworzone zbiory spakowanych przesytek. Po spakowaniu przesytki, przesytka trafia do ,, aktywnego”

zbioru. Zbidr jest tworzony automatycznie, gdy przesytka jest pakowana. Moze rowniez zostac

utworzony recznie przez uzytkownika.

Zbiory

Zaktadka Zbiory zawiera wszystkie utworzone zbiory spakowanych przesytek. Po spakowaniu

przesyiki, trafia ona do aktywnego zbioru. Zbiér jest tworzony automatycznie, gdy przesytka jest

pakowana. Moze rédwniez zosta¢ utworzony recznie przez uzytkownika.

Po wejsciu w zaktadke Zbiory widzimy liste wszystkich zbioréw utworzonych przez
administratora. Na zbiorach, w zaleznosci od ich statusu (Wystany / Niewystany),
mozemy wykona¢ nastepujgce operacje poprzez rozwijane menu akcji widoczne przy
kazdym rekordzie w tabeli:

'

2

3

1

2026-03-10/4 4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 # Edit
M Delete

2026-03-111 1 Niewystany AP Elblag 2026-03-11
* ‘Wyslij do urzedu

2026-03-10/2 0 Niewystany AP Elblag 2026-03-10

N Hysiany A ® - % Przenies przesyiki
% Ustaw jako domysiny
@ Zobacz . . .
Zobacz - podglad przesytek znajdujgcych sie w zbiorze.

Edit (Edytuj) - pozwala na zmiane nazwy dla zbioru, zmiane daty nadania czy wybér
urzedu nadania. Akcje zatwierdzamy przyciskiem zapisu.

Delete (Usun) - usuwa zbidr, a przypisane do niego przesytki powracajg na liste
gotowych do spakowania.

Wyslij do urzedu - wysyta zbiér przesytek do systemu Elektronicznego Nadawcy
(API).

Ustaw jako domyslny - zaznacza wybrany zbiér jako aktywny/domysiny. Wiersz z
domyslnym zbiorem jest podswietlony na liscie niebieskim kolorem.

hd

Przenies przesytki - umozliwia przeniesienie wybranych przesytek do innego zbioru.
Po wybraniu tej opcji uzytkownik zostaje przeniesiony do dedykowanego widoku, gdzie
moze dokonac operacji przeniesienia.
® Przenoszenie przesytek miedzy zbiorami: W celu przeniesienia przesytek nalezy je
najpierw zaznaczy¢ na liscie. Nastepnie ponizej tabeli nalezy rozwing¢ menu
Dziatania masowe i wybrac opcje Przenies Przesytki. Po wykonaniu tej czynnosci
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pojawi sie dodatkowa opcja "Przenie$ do" oraz lista wyboru, w ktdrej znajduje sie
zbiér docelowy, do ktérego trafig zaznaczone paczki. Po wytypowaniu

oczta Polska | Praenies prae

odpowiedniego zbioru, operacje zatwierdzamy przyciskiem Przenie$ przesyftki.

Przenies przesytki

PRZENIES PRZESYKI

Oczekwanie na platosé przelewem bankowym

Oczekiwanie na platnost przelewem bankowym

Oczekiwanie na platnosé przelewem bankowym

oczta Polska

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Dziatania masowe i Przenies Przesytki

Praenies praesylki

Przenies przesytki

PRZENIES PRZESYLK!

Oczekiwanie na platnosé przelewem bankowym

Oczekiwanie na platoé przelewen bankowym

Oczekiwanie na platnos przelewem bankowym

Po wykonaniu tej czynnosci pojawi sie dodatkowa opcja Przenies do oraz lista
wyboru, w ktdrej znajduje sie zbidr, do ktdrego trafig zaznaczone przesyiki.

ocza Polska | Praenies przesyiki

Przenies przesytki

PRZENIES PRZESYLKI

Oczekiwanie na platnos¢ przelewem bankowym
Oczekiwanie na platnosé przelewem bankowym

Oczekiwanie na plamosé przelewem bankowym
Dzlataria masowe

Po wytypowaniu zbioru, do ktdrego majg zosta¢ przeniesione przesytki, nalezy
nacisngc przycisk Przenies przesytki.

Pocata Polska | Praenles praesyiki

Przenies przesytki

PRZENIES PRZESYLKI

Oczekiwanie na platnosé przelewem bankowym
Oczekiwanie na platnosé przelewem bankowym

Oczekiwanie na plamosé przelewem bankowym

[ Akcje dla zbioru ze statusem "Wystany":

Po wystaniu zbioru do urzedu, lista dostepnych akcji ulega zmianie. Dostepne sg opcje
generowania dokumentéw (wszystkie pliki pobierane sg w formacie PDF):
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e Pobierz etykiety - pobiera paczke etykiet dla wszystkich przesytek zawartych w
zbiorze.
Ksigzka nadawcza - pobiera dokument ksigzki nadawczej dla przesytek w zbiorze.
Poczta firmowa - pobiera zestawienie przesytek przekazywanych do przewozu.
Drukuj list przewozowy — pobiera listy przewozowe dla przesytek paletowych
przekazywanych do przewozu (pobranie listu przewozowego mozliwe jest
dopiero po wystaniu zbioru do urzedu).

e Drukuj deklaracje celng - pobiera deklaracje celne przygotowane dla przesytek
zagranicznych przekazywanych do przewozu.

2 2026-03-10/4 4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 @, Zobacz .

3 2026-03-11/1 1 Niewystany AP Elblag 2026-03-11 % Pobierz etykiete

% Ksigzka nadawcza
1 2026-03-10/2 0 Niewystany AP Elblag 2026-03-10
*& Poczta firmowa
% Drukuyj list przewozowy

E 3 Drukuj deklaracje celng
Lista przygotowanych

Przesytki gotowe do wysytki znajdujg sie w zbiorze oznaczonym statusem Niewystany. Zbior
powinien posiadac¢ okreslong date nadania, tj. dzien, w ktdrym paczki faktycznie zostang
przekazane do urzedu lub odebrane przez kuriera.

iZAMOWIENIA | 33 ZBIORY
Zbiory 4

IDva Nazwawa liosc przesylek v & Status v+ Urzad nagania = & Data nadania v+
=] Q szukaj

=]
Zoior 1 o Niewystany UP Warszawa 113 2026-03-12 v
2026-03-10/4 a4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 Zobacz -
1 2026-03-10/2 o Niewystany AP EIblag 2026-03-10 Zobacz. -

Przesytka poprawnie spakowana i dodana do zbioru, bedzie wyraznie oznaczona na gtéwnej
liscie w zaktadce Zaméwienia. Taki rekord zostanie zaktualizowany i bedzie posiadat:

przypisany rodzaj ustugi (kolumna Rodzaj przesytki),

e status systemowy przesytki (np. widoczna niebieska etykieta "Przygotowanie w
toku"),

® wygenerowany numer przesyiki,
date utworzenia.

i ZAMOWIENIA 30 ZBIORY

ZAMOWIENIA/ZBIORY 29

ID¥a Rodzajprzesytki ¥« Klient ¥ & Adresdostawy va  Wyswietlany v a Numer przesytki v & Data zaméwienia ¥«  Data utworzenia ¥4  Data nadania ¥ &
v > v oc B |od i | |od i Q_szukaj
] Do | o i
M 232??:3 firmowa D o LG - 00550007730000431578  2019-02-07 16:23:56  2019-02-07 16:27:40  2019-02-07 @zobacz ¥
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Przyktad realizacji procesu od zamodwienia do wystania

Proces przedstawiony w krokach, obejmujacy catos¢ dziatan zwigzanych z odebraniem

zamoéwienia, przygotowaniem do wystania i przypisaniem do dwdch zbioréw - na dzien

dzisiejszy i na jutro.

Krok 1

W zaktadce Zamodwienia wybieramy przesytke. Rozwijamy menu akcji obok przycisku Zobacz

(ikona strzatki w dét), a nastepnie wybieramy opcje Spaku;j.

Warszawa,Polska

Warszawa,Polska

Krok 2

Rodziny Hiszpanskich 8 ,00-940

Rodziny Hiszpanskich 8 ,00-940

Zamowienie
oczekujgce
(oplacone)

2026-03-10 12:48:26  —

@, Zobacz -

Zamowienie
oczekujgce 2026-03-10 12:45:31 - % Spakyj
(oplacone)

W oknie modalnym, po zweryfikowaniu i wprowadzeniu wszystkich danych oraz wybraniu
odpowiednich opcji ustugi (np. gabarytu i zawartosci), klikamy przycisk Utwodrz przesytke.

Wybierz ustuge

Adresat/Odblorca

Edytowac adres?

ATRYBUTY

MNadanie Placowka pocztowa

Format 5
Opis
przesytki

Zawartosc
przesytki

Zawartosc
szczegohy

Ustugl dodatkowe / Niestandardowe

Godzing
dorgczenia

Dzien
dorgczenia

Przesytka Nie
niestandardowa

Deklaracja Nie
wartosci
Waga 0.300
Ubezpieczenie Nie
Potwierdzenie Nie
dorgczenia

Dodawanie nowej przesytki dla zamowienia:

Costroznie I:IKoperta pocztex lodbior w sobate

Pocziex 2.0 Kurler v
Nie
OPCJE USLUGI
~ Odbior Wyblerz b
v Wielopaczkowosd Nie
RODZA)
Pobranie Nie
v Sprawdzenie Nie
zawartosci
przez
[m] odbiorce

femnn
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Przesytka zostaje spakowana, system nadaje jej numer przesytki oraz przypisuje date
utworzenia.

279 Pocatex 5. grzesiektestow ADRES 11-111 MIASTO Poiska

Krok 3

Przechodzimy do zaktadki Zbiory. Na liscie pojawit sie nowy (aktywny) zbiér ze spakowana
wczesniej przesytka. Mamy tutaj mozliwo$¢ wystac ten zbiér do urzedu lub przeniesé
wybrang przesytke w celu wystania w terminie pdzniejszym.

7 Zbior 1 0 Niewystany UP Warszawa 113 2026-03-12 Q Zobacz -

2 2026-03-10/4 4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 Q Zobacz -

1 2026-03-10/2 0 Niewystany AP Elblag 2026-03-10 @, Zobacz ¥
Krok 4

Wysytka w terminie pdzniejszym. W tym celu nalezy utworzy¢ nowy zbioér z datg pdzniejsza
niz data pakowania. Tworzenie zbioru odbywa sie w zaktadce Zbiory poprzez klikniecie
przycisku dodawania nowego zbioru (ikona z plusem w prawym gérnym rogu panelu).

DODAJ
NOWY
X ZBI0RY

R ZAMOWIENIA
ZBIORY 20 @

IDva Nazwawe
[} Q Szukal
]

W wyniku tej akcji pojawia sie formularz tworzenia nowego zbioru. Podajemy nazwe zbioru,
ustawiamy planowang date nadania oraz, w razie potrzeby, wskazujemy urzad nadania. Po
uzupetnieniu informacji zatwierdzamy formularz przyciskiem Zapisz (lub Save).
Zbiér
* Nazwa zbioru

* Planowana data nadania |

* Urzad nadania AP Elblag v

Zbidr zostaje utworzony.

7 Zbior 1 0 Niewystany UP Warszawa 113 2026-03-12 @, Zobacz -

Krok 5
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Powracamy na zaktadke Zbiory i rozwijamy menu akcji przy zbiorze, ktéry zawiera
spakowang przesytke przeznaczong do nadania w pdzniejszym terminie. Aby przeniesc jg do

. . . . . 4 . % Przenies przesytki
nowo utworzonego zbioru, z listy wybieramy opcje Przenies przesyiki.

2 2026-03-10/4 4 Wystany UP Warszawa 113 2026-03-11 # Edit ‘
M Delete

1 2026-03-10/2 0 Niewystany AP Elblag 2026-03-10 ‘
% Wyslij do urzedu
%, Przenies przesytki

% Ustaw jako domysiny

Krok 6
W otwartym widoku zaznaczamy wybrang przesytke.
Przenies przesytki U

Dzistaria masowe =

Nastepnie pod listg klikamy przycisk Dziatania masowe i z rozwinietego menu wybieramy
Przenies przesytki.

Przenies przesytki v

PRIENIFS PR7FSVIKI

Oodzn: ko pesylk Kiient Adres dostawy Status Nury

G. grzesiektestowy DRES 11-111 MIASTO Polska
49!“\&49!‘:@&1

Dzistaria masowe =

Po wybraniu tej opcji pojawia sie pole "Przenies do".
Rozwijamy liste, na ktdrej znajdujg sie dostepne zbiory, i wskazujemy ten, do ktérego
chcemy przenies¢ paczke.

Przenies przesytki v

PRZENIES PRZESYZKI

Wybieramy zbiér docelowy i zatwierdzamy klikajgc przycisk Przenie$ przesytki.

Przenies przesytki -

ZESYUKE

komunikatem o sukcesie.
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1 ZAMOWIENIA 3G ZBIORY
ZBIORY 1§
Dva Nawava 4¢ praesylek ¥ & Wydwietlany = ~ Urzad nadania v = Data nadania ¥~
iz Q Szuka
| 31 Zbiér data pozniejsza 1 Niewystany PP Komorniki P204 2019-02-24 @Zobacz ~*
gtest 2 Wystany WER Komaornik 2019-02-07 @ Zobacz *

Pakowanie masowe:

W systemie zaimplementowano réowniez funkcje pakowania wielu przesytek jednoczesnie. W
tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrane zamdwienia na liscie w zaktadce Zamoéwienia, nastepnie
rozwingc¢ Dziatania masowe i wybrac opcje Spakuj. Po tej operacji wyswietli sie okno
modalne do nadania przesytek wraz z informacja o liczbie paczek pozostajacych w kolejce. W
celu nadania nalezy kazdorazowo zweryfikowaé dane i klikngé¢ przycisk Utworz przesytke (po
zatwierdzeniu jednej, system automatycznie zataduje do okna kolejng z zaznaczonych
przesytek).

Dodawanie mowe| praesytki dla zamowienia;

G Pozastaio w kolejce:
3

Wybierz usbugs Poczrex L0 Kurier w

ATRYBUTY OPCJE WSLUGH

Nadanie Mie Odbidr Puiriet v
przesyiki u
kuriera Wbierz

Forrmat 5 v .
Assomat

Opis przesylki A FFATNCAN Wielopaczkowost Mie

Zawamoss nme "
przesytki
ZEWaMess zamdwenie
LJ:EEELHY
Ushagi dodatkowe / Niestandardowe RODZA
Dstredrie [Kaperts Pocriex
Ostradrie Koperts Poczte Pobranie Nie

Dzien (]

doreczenia

Przesylka Nie
niestandardowa

Deklaracja Mie
wartosc

Waga 0.000 kg
Ubezpieczenie Mie

Potwierdzenie Niz
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Podglad Zamowienia

Widok prezentujacy szczegétowe informacje o zamodwieniu ztozonym przez klienta. Zawiera
panele do obstugi zamdwien, podglad statusu wysyiki, status ptatnosci oraz pozwala na
sledzenie przesyiki z linku umiejscowionego w panelu Poczta Polska Przesytka. Mozliwe jest
takze wygenerowanie przesytki z poziomu tego widoku przy uzyciu panelu Poczta Polska -
Utworz Przesytke.

O Panel POCZTA POLSKA PRZESYtKA

Panel POCZTA POLSKA PRZESYtKA posiada pola z numerem nadania, rodzajem przesytki,
datg jej nadania, a takze pole z linkiem do $ledzenia. Oprécz tego opisywany panel zawiera
przyciski Pobierz etykiete oraz Drukuj etykiete, ktére umozliwiajg pobranie lub wydruk
nalepki adresowe;.

Panel posiada pola z numerem nadania, rodzajem przesytki, datg jej utworzenia, a takze pole
z linkiem do $ledzenia. Oprécz tego opisywany panel zawiera przyciski Pobierz etykiete,
Drukuj etykiete oraz Drukuj deklaracje celng (wymagang dla przesytek zagranicznych), ktore
umozliwiajg pobranie lub wydruk odpowiednich dokumentéw dla wygenerowane] paczki.

POCZTA POLSKA PRZESYLKA
Przesytki Pobierz etykiete
powigzane z
tym Drukuj etykiete

zam éwieniem

Mumer nadania

LX505390223PL

Rodzaj Global Express
Data nadania 2026-03-11
Link do

Sledzenia

o Panel POCZTA POLSKA - UTWORZ PRZESYtKE
Panel ten pozwala na skonfigurowanie i wygenerowanie paczki bezposrednio z widoku
zamodwienia. Posiada te same opcje konfiguracyjne, co okno modalne na liscie zamoéwien
(m.in. wybor kanatu nadania, przypisanie formatu przesytki, okreslenie zawartosci). Proces
zatwierdza sie nowym przyciskiem Utworz przesytke.
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¥ POCZTA POLSKA - NADAJ PRZESYLKE

UTWORZ PRZESYEKE

Panel POCZTA POLSKA - UTWORZ PRZESYtKE dla Odbioru w Punkcie

W przypadku zamdwien z dostawg do punktu (np. Automat Pocztex, placdwka pocztowa,
punkty partnerskie PUDO), panel wyswietla wskazany przez klienta punkt docelowy z
mozliwoscig podgladu na mapie. System w tym miejscu réwniez weryfikuje gabaryty
(wymagane S, M lub L) oraz scisle pilnuje limitdw dla kwot pobrania (np. maksymalnie
4000 zt dla automatdéw, catkowity brak pobrania dla PUDO).

X ODBIOR W PUNKCIE

Wybrano punkt = FUP Wiodawa 1, Aleja Jana Pawia Il 27, 22-201 Wiodawa

Synchronizacja danych z EN

Plugin z powoddéw optymalizacyjnych w swoich strukturach przetrzymuje informacje na temat:

Urzedow Nadania

Zbioréw

Profiléw adresowych dla dokumentéw zwrotnych

Aby zsynchronizowac powyzsze obiekty z EN do pluginu mozemy skorzystac z 2 opcji:

Funkcjonalnosé: ,,Zaméwienia/Zbiory”->Wybieramy zaktadke Zbiory-> Klikamy przycisk

,Odswiez” znajdujacy sie w prawym gérnym rogu nad listg

Funkcjonalnos¢: ,,Ustawienia”->Moje Konto->Zapisz ustawienia

Zamow kuriera

Zaktadka ta stuzy do bezposredniego zlecania podjazdu kuriera Poczty Polskiej po odbiér

przygotowanych paczek. Formularz jest podzielony na sekcje utatwiajgce precyzyjne przekazanie

danych do systemu.

Gtowne parametry odbioru:

Szacowana masa przesytek: Okreslenie tacznej wagi w kilogramach (kg).

Data odbioru: Wybdr konkretnego dnia z rozwijanego kalendarza.

Szacowana ilos¢ przesytek: Podanie liczby paczek do odebrania.

Oczekiwana godzina odbioru: Mozliwos¢ wyboru preferowanego przedziatu godzinowego z
listy (np. 8:00 - 10:00, 10:00 - 12:00, itd.) lub pozostawienia opcji domysinej ("dowolna
miedzy 08:00 a 20:00").

Adres email do potwierdzenia kuriera: Adres, na ktory przyjdzie powiadomienie ze statusem
zlecenia.
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Dane adresowe: Ponizej znajdujg sie dwa panele: Nadawca oraz Miejsce odbioru. Domyslnie pola te
wypetniane sg danymi sklepu zapisanymi w konfiguracji, jednak administrator ma mozliwosc¢ ich
recznej edycji przed wystaniem zlecenia. Wymagane jest podanie kompletnych danych:

Nazwa / Firma

Ulica, Numer domu, ewentualnie Numer mieszkania
Kod pocztowy i Miejscowos¢

Kraj (Polska)

Email oraz Telefon komdérkowy

Po wypetnieniu i zweryfikowaniu wszystkich pdl, zlecenie wysytamy do systemu klikajgc przycisk
umieszczony na dole ekranu.
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